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Podstawowy dokument:

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 wrzesnia 2016 r.
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Podstawowe warunki dotyczace budzetu projektu
finansowanego ze sSrodkow EFS

* Koszty projektu sg przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w
formie budzetu zadaniowego.

 Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztéw kwalifikowalnych
projektu w podziale na zadania merytoryczne w ramach kosztow
bezposrednich oraz koszty posrednie.

Beneficjent rozlicza koszty bezposrednie:

* na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow

* na podstawie metod uproszczonych: z zastosowaniem kwot
ryczattowych (projekty o wartosci wktadu publicznego do 100 000 EUR)
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Kwoty ryczattowe

e Stosowane w projektach, w ktorych wartos¢ wktadu publicznego
(Srodkéw publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci
100.000 EUR.

* Kwotga ryczattowa jest kwota uzgodniong za wykonanie okreslonego w
projekcie zadania na etapie zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie.

e Do zadan rozliczanych w ramach kwot ryczattowych nalezy przypisac
- wskazniki dla rozliczenia danej kwoty ryczattowej

- dokumenty potwierdzajgce rozliczenie danej kwoty ryczattowe;j
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Kwoty ryczattowe

 Wydatki rozliczane metodg uproszczong sg traktowane jako wydatki
poniesione (brak koniecznosSci gromadzenia i opisywania dokumentéw
ksiegowych w ramach projektu).

* Nieosiggniecie 100% wartosci wskaznika przypisanego do danej kwoty
ryczattowej skutkuje niekwalifikowalnoscig catej kwoty ryczattowe;.

* Wydatki, ktore Beneficjent ponidst na zadanie objete kwotg ryczattows,
ktora nie zostata uznana za rozliczong, uznaje sie za niekwalifikowalne.
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Stawki jednostkowe

* W przypadku rozliczania kosztu danej ustugi stawkami jednostkowymi, w
budzecie wykazywane s3g ustugi objete stawkami jednostkowymi i
dokonywane jest dla nich wyliczenie wydatku kwalifikowalnego poprzez
przemnozenie ustalonej stawki dla danej ustugi przez liczbe ustug
wskazanych we wniosku.

* W ramach RPO WD, stawki jednostkowe miaty zastosowanie wytgcznie
dla kursow jezykowych finansowanych z dziatania 10.3
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Koszty posrednie

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstuga
projektu, w szczegdlnosci:

» koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu
bezposrednio zaangazowanego w zarzadzanie, rozliczanie, monitorowanie
projektu lub prowadzenie innych dziatan administracyjnych w projekcie,

e koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia o0séb uprawnionych do
reprezentowania jednostki, ktorych zakresy czynnosci nie sg przypisane
wytacznie do projektu),

e koszty personelu  obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa,
administracyjna),

* koszty obstugi ksiegowe;j,

e koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty
administracyjne), optaty za media zwigzane z obstugg administracyjng
projektu,

 dziatania informacyjno-promocyjne projektu.
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Koszty posrednie

Koszty posrednie rozliczane sg wytacznie z wykorzystaniem nastepujgcych
stawek ryczattowych:

a) 25% kosztow bezposrednich®* — w przypadku projektdow o wartosci
kosztow bezposrednich do 830 tys. PLN wigcznie,

b) 20% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektdow o wartosci
kosztow powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN wigcznie,

c) 15% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci
kosztow bezposrednich powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN wtacznie,

d) 10% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci
kosztow bezposrednich przekraczajacej 4 550 tys. PLN.

*koszty bezposrednie z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien
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Mechanizm racjonalnych usprawnien

- to konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nienaktadajgce
nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane
osobno dla kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia
osobom z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z wszelkich
praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na
zasadzie rownosci z innymi osobami .

W projektach dedykowanych osobom 1z niepetnosprawnosciami,
szczegOlnie z rozpoznanymi specjalnymi potrzebami uczestnikdw, wydatki
na sfinansowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien nalezy
zaplanowac na poziomie wniosku o dofinansowanie.

Konieczna jest diagnoza potrzeb danej grupy.
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Mechanizm racjonalnych usprawnien

W przypadku projektéw, w ktorych zatozono X% udziat osdéb z
niepetnosprawnosSciami, ale nie jest mozliwe precyzyjne wskazanie
rodzajow niepetnosprawnosci i specjalnych potrzeb z nich wynikajgcych,
nie nalezy zaktadac¢ okreslonych kosztéw zwigzanych z racjonalnymi
usprawnieniami.

W ramach projektéw ogdlnodostepnych, mechanizm ten jest uruchamiany
W momencie pojawienia sie w projekcie osoby z niepetnosprawnoscig .

Mechanizm daje mozliwos¢ finansowania specyficznych  ustug
dostosowawczych lub oddziatywania na szeroko pojeta infrastrukture,
nieprzewidzianych we wniosku o dofinansowanie, lecz uruchamianych
wraz z pojawieniem sie w projekcie (w charakterze uczestnika lub
personelu) osoby z niepethosprawnoscia.

Decyzje w sprawie finansowania mechanizmu racjonalnych usprawnien
podejmuje 10K,

taczny koszt racjonalnych usprawnien na jednego uczestnika w projekcie

nie moze przekroczy¢ 12 000 PLN.
e
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Przyktadowy katalog racjonalnych usprawnien
» koszty specjalistycznego transportu na miejsce realizacji wsparcia;

dostosowanie architektoniczne budynkéw niedostepnych (np. zmiana
miejsca realizacji projektu, budowa tymczasowych podjazdow, montaz
platform, wind, podnosnikow itp.),

dostosowanie infrastruktury komputerowej (np. wynajecie lub zakup i
instalacja programéw powiekszajgcych, méwiacych, kamer do kontaktu
z osobg postugujacay sie jezykiem migowym, drukarek, materiatow w
alfabecie Braille’a),

dostosowanie akustyczne (wynajecie lub zakup i montaz systemow
wspomagajacych styszenie, np. petli indukcyjnych, systemow FM),

asystent  ttumaczacy na jezyk tatwy; asystent osoby z
niepetnosprawnoscig; ttumacz jezyka migowego lub ttumacz-
przewodnik; przewodnik dla osoby majgcej trudnosci w widzeniu,

alternatywne formy przygotowania materiatow projektowych,

* dostosowanie  positkdw, uwzgledniania  specyficznych  potrzeb

ixwieniowxch wxnikaiacxch Z nieEe’mosErawnoéci.
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Cross-financing

Cross-financing w projektach finansowanych ze S$rodkdw EFS moze
dotyczyc:

» zakupu nieruchomosci,

e zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie
elementy nieprzenosne, na state przytwierdzone do nieruchomosci, np.
wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w budynku,

 dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykoriczeniowe)
budynkow i pomieszczen.

Wartos¢ wydatkdw w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiece;j
niz 10% finansowania unijnego.

Zakup Srodkow trwatych nie stanowi wydatku w ramach cross-
financingu.

Dla zakupu srodkow trwatych o wartosci jednostkowej rownej i wyzszej niz
3500 PLN netto obowigzujg osobne limity.
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Wktad wtasny

Wktad wtasny — srodki finansowe lub wktad niepieniezny zabezpieczone
przez beneficjenta, ktdére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow

kwalifikowalnych i nie zostang beneficjentowi przekazane w formie
dofinansowania.

 Wktad niepieniezny stanowigcy czesC¢ lub catos¢ wktadu wtasnego,
wniesiony na rzecz projektu, stanowi wydatek kwalifikowalny.

 Wktad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz
projektu) nieruchomosci, urzadzen, materiatéw (surowcéw), wartosci
niematerialnych i prawnych, ekspertyz |ub nieodptatnej pracy
wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.




ﬁ\ufgl:;acyjny %i% MINISTERSTWO DOLNY Unia Eu:opej;ska K

AEIN ROZWOIU Europejskie Fundusze 5

. . Fundusze Europejskie L o SLASK Strukturalne i Inwestycyjne Ak
' . . Projekt wspoétfinansowany z Funduszu Spéjnosci Unii Europejskiej w ramach Programu Pomoc Techniczna 2014-2020

Warunki kwalifikowalnosci wktadu niepienieznego

 Wartos¢ wktadu niepienieznego musi by¢ nalezycie potwierdzona
dokumentami o wartosci dowodowej rownowaznej fakturom lub innymi
dokumentami.

* Wartos¢ przypisana wkfadowi niepienieznemu nie przekracza stawek
rynkowych.

* W przypadku wykorzystania nieruchomosci wartos¢ nieruchomosci jest
potwierdzona  operatem  szacunkowym  sporzagdzonym  przez
uprawnionego rzeczoznawce.

e Jezeli wktadem wtasnym jest czes¢ nieruchomosci (np. tylko sale),
operat szacunkowy nie jest wymagany, a wartos¢ wktadu wycenia sie
jako koszt amortyzacji lub wynajmu (stawke moze okresla¢ np. cennik
danej instytuciji).

 Wktad niepieniezny, ktory w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla
nieruchomosci) byt wspoétfinansowany ze srodkdw unijnych lub/oraz
dotacji z krajowych srodkow publicznych, jest niekwalifikowalny.
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Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu

e Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu mogg by¢ kwalifikowalne
w ramach projektu:

- o ile wynika to ze specyfiki projektu, na warunkach okreslonych w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotfecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 oraz
wytycznych programowych.

- ich  wysokos¢ odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u
beneficjenta poza projektami wspotfinansowanymi  z  funduszy
strukturalnych i FS na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach
wymagajgcych analogicznych kwalifikacji.

Beneficjent wskazuje forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu

pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych

(etat/liczba godzin), co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wy

datkow personelu projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego

realizacji.
S
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Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w
projekcie lub projektach sg kwalifikowalne, o ile:

* obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i
efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

* fgczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich
projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan
finansowanych z innych zrodet, w tym srodkéw wtasnych beneficjenta i
innych podmiotow, nie przekracza 276 godzin miesiecznie,

* wykonanie zadan przez te osobe jest potwierdzone sporzagdzonym przez
nig protokotem, wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz
ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na
wykonanie zadan w projekcie, z wytgczeniem przypadku, gdy osoba ta
wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy, a dokumenty zwigzane
Z jej zaangazowaniem wyraznie wskazujg na jej godziny pracy oraz z
wytgczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie

umowy o dzieto.
e
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Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu sg w szczegdlnosci
* wynagrodzenie brutto,
 sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne,

 skfadki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych,

* odpisy na ZFSS,

* wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny zgodnie z
ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach
emerytalnych (Dz. U. z 2014 r, poz. 710).

Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne
wytacznie, jezeli wynika z przepisow prawa pracy i odpowiada proporcji, w
ktorej wynagrodzenie zasadnicze bedgce podstawg jego naliczenia jest
rozliczane w ramach projektu.
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Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu

Wydatkami kwalifikowalnymi moga by¢ réwniez nagrody (z wytaczeniem
nagrody jubileuszowej) lub premie, o ile s3 spetnione tgcznie nastepujace
warunki:

* nagrody lub premie zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub
regulaminie wynagradzania danej instytucji, lub tez innych wtasciwych
przepisach prawa pracy,

e nagrody lub premie zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej
6 miesiecy przed ztozeniem wniosku,

* nagrody lub premie potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikow
danej instytucji, a zasady ich przyznawania sg takie same w przypadku
personelu zaangazowanego do realizacji projektow oraz pozostatych
pracownikow beneficjenta,

* nagrody lub premie przyznawane sg w zwigzku z realizacja zadan w
ramach projektu na podstawie stosunku pracy.
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Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu

W ramach wynagrodzenia personelu niekwalifikowalne s3a:

e wptaty dokonywane przez pracodawcow zgodnie z ustawg z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych,

« $wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS dla personelu projektu,

e koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode
wyrzgdzong przy wykonywaniu wtadzy publicznej,

* nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,
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Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu

e koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi
przepisami prawa krajowego, chyba ze:

- zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania
danej instytucji lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy oraz

- zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie, oraz

- potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady
ich odprowadzania/przyznawania sg takie same w przypadku personelu
zaangazowanego do realizacji projektow oraz pozostatych pracownikow
beneficjenta.
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W przypadku zatrudniania personelu na podstawie stosunku pracy,
wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne, jezeli sg spetnione
tgcznie nastepujgce warunki:

e pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany w celu realizacji zadan
zwigzanych bezposrednio z realizacjg projektu,

* okres zatrudnienia lub oddelegowania pracownika jest kwalifikowalny
wytacznie do koncowej daty kwalifikowalnosci wydatkéw wyznaczonej w
umowie o dofinansowanie,

(nie oznacza, ze stosunek pracy nie moze trwac dtuzej niz okres realizacji
projektu),

e zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadan zwigzanych z
realizacja projektu jest odpowiednio udokumentowane
postanowieniami umowy o prace lub zakresem czynnosci stuzbowych
pracownika lub opisem stanowiska pracy.
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Najwazniejsze ograniczenia zwigzane z zatrudnianiem
personelu

 Wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do
projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, ktora jest jednoczesnie
pracownikiem beneficjenta sg niekwalifikowalne (nie dotyczy umowy o
dzieto).

* W przypadku projektow partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie
jako personelu projektu pracownikow partneréw przez beneficjenta i
odwrotnie.
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Umowa o dzieto

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na
podstawie umowy o dzieto sg kwalifikowalne, jezeli spetnione sg tgcznie
nastepujgce warunki:

a) charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto (nie moze dotyczyc
zadan wykonywanych w sposéb ciggty),

b) wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto wskazane zostato w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu,

c) rozliczenie personelu nastepuje na podstawie protokotu wskazujgcego
wynik rzeczowy wykonanego dzieta oraz dokumentu ksiegowego
potwierdzajgcego poniesienie wydatku.
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