Poznaj proces podpisywania
umowy

Etap 1 — Informacja o uzyskaniu
dofinansowania

Po zakonczeniu weryfikacji formalnej i merytorycznej
Instytucja Zarzagdzajgca publikuje 1liste projektéw, ktore
uzyskaty pozytywng ocene. Jednak samo znalezienie sie na
takiej 1iscie nie jest jeszcze potwierdzeniem uzyskania
dotacji. Wpityw na to, ile i jakie podmioty otrzymaja
dofinansowanie, moze rdéwniez mie¢ wysokos¢ puli Srodkéw do
rozdysponowania w danym konkursie. Moze sie zdarzy¢ tak, ze
nie wystarczy ich dla wszystkich pozytywnie ocenionych
projektow. Wéwczas Instytucja Zarzadzajgca podejmuje decyzje o
wyborze do dofinansowania najwyzej sklasyfikowanych
przedsiewzie¢ lub tez o powiekszeniu puli Srodkéw, jesli jest
to mozliwe.

0 przyznaniu dofinansowania Instytucja ogtaszajgca konkurs
zawliadamia Wnioskodawce pisemnie. Informuje takze, jakie
zatgczniki/dokumenty nalezy ztozy¢ oraz gdzie i w jakim
terminie nalezy je przekazac.

Jezeli realizujesz projekt w partnerstwie, strong umowy jest
partner wiodacy, na ktdérym spoczywa réwniez odpowiedzialnos$¢
za realizacje projektu.


https://rpo.dolnyslask.pl/realizuje-projekt/poznaj-proces-podpisywania-umowy/
https://rpo.dolnyslask.pl/realizuje-projekt/poznaj-proces-podpisywania-umowy/

Etap 2 — Jakie dokumenty nalezy
ztozy¢, aby podpisac¢ umowe o
dofinansowanie?

Aby poprawnie przygotowaé¢ dokumenty, mozesz juz na etapie
aplikowania o Srodki zapoznaé¢ sie z regulaminem konkursu, w
ktérym wymienione beda zataczniki/dokumenty niezbedne do
podpisania umowy. Wymagane dokumenty mogg réznié¢ sie w
zaleznos$ci np. od rodzaju dziatania, projektu i podmiotu,
ktéry bedzie aplikowat* o Srodki.

Przyktadowa lista zatacznikéow na podstawie minimalnego wzoru
umowy o dofinansowanie:

. wniosek o dofinansowanie projektu

. harmonogram p*atnosci

. petnomocnictwo o0sdb reprezentujgcych beneficjenta

. oSwiadczenie o kwalifikowalnosci od towaru i us%ug
—jesli beneficjent/partner bedzie kwalifikowat koszt
podatku od towardéw i ustug

5. wzOér umowy przenoszacej autorskie prawa majatkowe oraz

umowy licencyjnej
6. wzOr umowy przenoszgcej autorskie prawa majgtkowe
pomiedzy Zamawiajgcym a Twdrcq.
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Inne przyktadowe dokumenty niezbedne do podpisania umowy:

1. kopia statutu lub innego dokumentu stanowigcego podstawe
prawng dziatalnosci Wnioskodawcy, potwierdzona za
zgodnoS¢ z oryginatem

2. dokumenty rejestrowe (np. aktualny wycigg z Centralnej
Ewidencji 1 Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub odpis KRS, zaswiadczenie
0o nadaniu NIP i REGON)

3. informacja o numerze rachunku bankowego wyodrebnionego



dla projektu, na ktéry bedg przekazywane $rodki

4. wniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby
uprawnionej w imieniu beneficjenta do wykonywania
czynno$ci zwigzanych z realizacja Projektu

5. potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kopia umowy
partnerskiej (lub porozumienia)

6. informacje dotyczace uzyskanej pomocy publicznej.

Etap 3 — Podpisanie umowy

Jezeli wszystkie ztozone dokumenty zostang zweryfikowane
pozytywnie 1 Wnioskodawca oraz wskazani we wniosku o
dofinansowanie partnerzy nie podlegajg wykluczeniu, o ktorym
mowa w art. 207 ust. z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2013 poz. 885, z pézn. zm.),to umowa o
dofinansowanie moze zosta¢ podpisana. W chwili podpisania
umowy o dofinansowanie Wnioskodawca staje sie Beneficjentem.

Zapoznaj sie z Komunikatem IZ RPO WD dla Wnioskodawcdw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa DolnoSlagskiego
2014-2020 dotyczgcego zmian w projekcie przed zawarciem
umowy/decyzji/porozumienia o dofinansowanie projektu (konkursy
ogtaszane i wdrazane przez IZ RPO WD w ramach alokacji EFRR)

Formy zabezpieczenia

Warunkiem przekazania dofinansowania przyznanego na realizacje
projektu jest wniesienie przez beneficjenta zabezpieczenia
prawidtowej realizacji projektu. Obowigzek ten nie dotyczy
wytgcznie jednostek sektora finansoéw
publicznych. Dopuszczalne rodzaje zabezpieczen sa wskazane w
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umowie o dofinansowanie projektu.

Zabezpieczenie powinno by¢ ustanowione na kwote przyznanego
dofinansowania. Jest ono uruchamiane wtedy, kiedy beneficjent
w wyniku nieprawidtowej realizacji projektu jest zobowigzany
do zwrotu dofinansowania, a tego nie robi.

Brak zt*ozenia w Instytucji Zarzadzajgcej prawidtowo
ustanowionego zabezpieczenia stanowi przestanke rozwigzania
umowy o dofinansowanie projektu bez wypowiedzenia.

Gtowne postanowienia umowy

Przedmiotem wumowy o dofinansowanie jest realizacja
zaproponowanego przez Ciebie projektu w sposéb, jaki opisates
we wniosku o dofinansowanie. Tw0j wniosek o dofinansowanie
stanie sie zatgcznikiem do umowy, a wszelkie ewentualne zmiany
w nim bedg wymagaty zatwierdzenia przez instytucje udzielajaca
wsparcia, a czasem takze podpisania aneksu do umowy.

Umowa o dofinansowanie opisuje Twoje zobowigzania 1i
uprawnienia oraz harmonogram realizacji projektu i jego
budzet. Dokument ten okresla m.in.:

=wysoko$¢ i warunki, na jakich zostanie przekazane
dofinansowanie,

» podstawowe informacje dotyczgce =zasad realizacji,
rozliczania oraz kontroli projektu oraz wskazanie
obowigzujacych wytycznych, ktdére zawierajg szczegdtowe
zasady,

» obowigzki zwigzane z biezgcym monitorowaniem przebiegu
projektu,

» requty dokonywania zmian w projekcie, sytuacje, w
ktérych umowa moze by¢ wypowiedziana bgdZz rozwigzana,



= obowigzki informacyjno-promocyjne w projekcie,

= zobowigzanie do ponoszenia wszystkich wydatkow w sposdb
racjonalny i konkurencyjny z poszanowaniem przepiséw
prawa krajowego i unijnego.

Srodki otrzymasz tylko wéwczas, gdy wypeknisz wszystkie
obowigzki, jakie na Tobie spoczywaja. Dotacja lub jej czes¢
moze by¢ odebrana, jezeli realizujesz projekt niezgodnie z
zatozeniami, o ktdrych pisates we wniosku o dofinansowanie lub
nie osiggnate$ zamierzonego celu (np. nie kupites$ tego, o czym
pisate$s we wniosku, nie zatrudnites tyle osob, ile
zadeklarowates). Catos¢ lub czes¢ dotacji bedziesz tez musiat
zwroci¢ jezeli nie dochowasz obowigzujgcych procedur
zwigzanych na przyktad z wyborem dostawcéw lub ustugodawcéw.
Jezeli w trakcie realizacji projektu pojawi sie potrzeba jego
zmiany poinformuj o tym niezwlocznie instytucje, z ktdra
zawarte$s umowe o dofinansowanie. Jezeli wnioskowane przez
Ciebie modyfikacje bedg sie mied$city w zakresie dopuszczalnych
zmian, sporzadzony zostanie aneks do umowy.



