Rozliczaj projekt

Co musisz wiedzied, zeby
zrealizowaé projekt

Co musisz wiedzieé, zeby zrealizowac projekt

Korzystanie z unijnych dotacji wigze sie z 1licznymi
obowigzkami. Przede wszystkim trzeba zrealizowa¢ inwestycje
zgodnie z wnioskiem, przestrzegad¢ termindéw i prawidtowo ja
rozliczyc.

Podpisanie umowy o dofinansowanie

Jezeli w wyniku oceny Twdj wniosek zostanie zakwalifikowany do
objecia wsparciem, zostanie z Tobg zawarta umowa o
dofinansowanie. Procedura jej podpisania rozpoczyna sie

w momencie otrzymania oficjalnego pisma potwierdzajgcego
przyznanie wsparcia na realizacje projektu. Do podpisania
umowy musisz zgromadzié¢ wymagane dokumenty. Masz na to z
reguty kilka tygodni.

Harmonogram rzeczowo-finansowy

Realizujac projekt, trzymaj sie Scis$le zapisOw z wniosku o
dofinansowanie. Pamietaj, ze nie wolno Ci samodzielnie
zmienia¢ towardéw czy ustug, ktore wskazate$s we wniosku.
Szczegblnie wazne jest tez przestrzeganie termindéw okreslonych
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w harmonogramie wydatkdow. Wszelkie zmiany wymagaja konsultacji
1 zatwierdzenia przez instytucje udzielajgcag Ci wsparcia.

Kwalifikowalno$¢ wydatkow

Nie kazdy wydatek zwigzany z projektem moze zostad
dofinansowany. Wsparciem mogg zosta¢ objete tylko dziatania z
listy tzw. kosztow kwalifikowanych. 0 kwalifikowalnos$ci
decyduje tez to, czy dokonasz zakupu zgodnie z obowigzujacymi
Cie procedurami. To, czy wydatek jest kwalifikowany jest
oceniane na kazdym etapie projektu (wniosek o dofinansowanie,
realizacja projektu, kontrola korficowa oraz w okresie trwatosSci
projektu). Nieprzestrzeganie tych zasad moze sie skonczyd
obnizeniem, a nawet catkowitym cofnieciem dotacji.

Konto bankowe

Wszystkie operacje finansowe w Twoim projekcie powinny sie
odbywa¢ za pos$rednictwem wyodrebnionego specjalnie w tym celu
konta bankowego. Jego numer podajesz do umowy O
dofinansowanie.

Dokumentacja

Wszystkie wydatki w ramach projektu powinny by¢ ujete w tzw.
wyodrebnionej dokumentacji ksiegowej. To taki sposéb
ksiegowania, ktéry umozliwia %tatwa, szybka i precyzyjna
identyfikacje wszystkich dokumentéw ksiegowych zwigzanych z
projektem.

Kontrola projektu

Kontrola towarzyszy realizacji kazdego projektu, ktéremu
udzielone zostato wsparcie z funduszy unijnych — na pewno wiec
Cie nie ominie.



Sprawozdawczos¢, rozliczenie projektu

Przez caty okres realizacji projektu powiniene$ regularnie
informowaé¢ o czynionych postepach instytucje, ktéra udzielita
Ci wsparcia. Sprawozdania nalezy przygotowywa¢ na specjalnym
formularzu. Czestotliwo$¢ ich sktadania okreslona jest w
umowie o dofinansowanie — najcze$ciej wymagane sa minimum raz
na 3 miesigce. Sprawozdania z postepu w realizacji projektu sa
najczesciej integralng czesScig wniosku o ptatnos$é. Jest on
podstawg do wyptaty przyznanej dotacji w formie zaliczki,
refundacji czesciowej lub catkowitej.

Promocja i oznakowanie

Jezeli korzystasz z unijnego wsparcia masz nie tylko prawo,
ale i obowigzek, aby o tym informowac¢. Informacje o
dofinansowaniu powiniene$ podawa¢ juz w trakcie realizacji
projektu, przy okazji wszystkich dziatan informacyjnych i
komunikacyjnych, jakie w zwigzku z nim podejmujesz. Zakres
takiej informacji obejmuje co najmniej nazwe funduszu
unijnego, z ktdérego pochodzg Srodki, programu i instytucji,
ktéra udzielita wsparcia.

Trwatos¢ projektu

Zakonczenie realizacji projektu nie oznacza jeszcze
wypetnienia wszystkich obowigzkdéw, jakie wynikaja z unijnego
wsparcia.

Jezeli w ramach projektu kupowate$ Srodki trwate, budowates$
obiekty lub instalacje badZz tez zatrudniate$ pracownikodw
obowigzuje Cie tzw. okres trwatos$ci. Jest to czas, w ktérym
nalezy zachowa¢ w niezmienionej formie i wymiarze efekty
projektu, ktdrych osiggniecie zostato zadeklarowane we wniosku
o dofinansowanie. Standardowo wynosi on 5 lat. Odstepstwem
objete sa mikro, mate i Srednie przedsiebiorstwa, ktdre



realizujg projekty, z ktorymi zwigzany jest wymdg utrzymania
inwestycji lub miejsc pracy, w takim przypadku okres trwatosci
to 3 lata.

Poznaj proces podpisywania
umowy

Poznaj zasady promowania

Dowiedz sie, co zrobic aby
dokona¢ zmian w projekcie
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Kontrola 1 naduzycia

Poznaj obowigzki po
zakonczeniu projektu

Zakonczenie realizacji projektu nie oznacza jeszcze
wypetnienia wszystkich obowigzkéw, jakie wynikaja z unijnego
wsparcia.

Dowiedz sie, jakie obowigzki nalezy speinié¢ po zakonczeniu
projektu i jakie mogag by¢ konsekwencje zaniedban w tym
zakresie.

Trwatos¢ projektu

Okres trwatosci projektu to czas, w ktorym nalezy zachowaé w
niezmienionej formie 1 wymiarze efekty projektu. Ich
osiggniecie zadeklarowate$s we wniosku o dofinansowanie.
Dotyczy to np. zakupionych S$rodkéw trwatych (sprzetu 1lub
wyposazenia), stworzonych miejsc pracy lub utworzonych miejsc
w placdéwkach przedszkolnych.

Bardzo wazne informacje

Obowiazki beneficjenta dotyczace trwatos$ci beda

wyszczegbélnione w regulaminie kazdego konkursu. Okres
trwatosci dla projektéw wspdétfinansowanych z Europejskiego
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Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) w ramach RPO WD wynosi
standardowo 5 lat. Odstepstwem sg mikro, mate i $rednie
przedsiebiorstwa, dla ktérych okres trwatosci wynosi 3 lata.
Dla projektéw wspodétfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego (EFS) okres trwatosci bedzie okreslany
indywidualnie, w poszczegélnych regulaminach konkursoéw.

Okres trwatosci liczony jest od daty ostatniej ptatnosci,
ktéora zostanie Ci przekazana. Za date ptatnosci konhAcowej
uznaje sie:

«w przypadku, gdy $rodki przekazywane sa w ramach
rozliczenia wniosku o ptatnos$¢ koncowg — date przelewu
na rachunek bankowy beneficjenta,

»w pozostatych przypadkach — date zatwierdzenia wniosku o
ptatnos¢ koncowg.

Naruszenie zasady trwatosci moze oznacza¢ konieczno$¢ zwrotu
srodkéw otrzymanych na realizacje projektu wraz z odsetkami
liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych, proporcjonalnie do
okresu niezachowania obowigzku trwatosci.

Sprawozdawczos¢

Po zakonczeniu projektu bedziesz zobowigzany do okresowego
przedktadania do Instytucji Zarzadzajacej RPO WD dokumentow
potwierdzajacych zachowanie trwatosci lub rezultatu projektu.
Na ich podstawie okreslane bedzie, czy zostata zachowana
trwatos¢ projektu. W okresie trwatos$ci uprawnione instytucje
moga przeprowadza¢ kontrole, aby upewnic¢ sie, ze trwatos$¢ ta
zostata zapewniona.

Beneficjent powinien informowac instytucje, ktéora udzielita



wsparcia, w szczegdélnosci o:

= kazdej zmianie w przedsiebiorstwie/instytucji majacej
wptyw na osiggniecie lub utrzymanie zadeklarowanych
wskaznikéw rezultatu w projekcie,

= mozliwosci odzyskania podatku VAT, w przypadku, gdy byt
wydatkiem kwalifikowalnym w projekcie,

=zmianach powodujgcych wuzyskanie nieuzasadnionej
korzysci,

=zmianie charakteru 1lub w*asnosci projektu albo
zaprzestaniu dziatalnosci.

Szczegotowe informacje dotyczace +trwatosci projektéw
wspétfinansowanych ze Srodkéw EFRR i EFS znajdziesz w
dokumentach dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkéw dostepnych
na Portalu Funduszy Europejskich.



