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Załącznik do 

Uchwały nr 1091/VI/19
Zarządu Województwa Dolnośląskiego 
z dnia 6 sierpnia 2019 r.

Metodyka doboru próby do kontroli

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Województwa Dolnośląskiego 2014-2020

dla projektów współfinansowanych z EFS (w zakresie projektów leżących w obszarze właściwości Wydziału Obsługi Wdrażania EFS oraz Wydziału Wdrażania EFS).
Wrocław, lipiec 2019 r.
Metodyka doboru próby dokumentów do kontroli wniosku o płatność składanych w ramach EFS

Kontrolą obejmuje się sprawdzenie dokumentacji źródłowej według poniższych zasad.
I. W przypadku projektów rozliczanych na podstawie wydatków rzeczywiście poniesionych, kontroli podlega dokumentacja dotycząca:

1. 5% pozycji wydatków wykazanych przez beneficjenta we wniosku o płatność (w zestawieniu dokumentów), innych niż wydatki ponoszone w ramach środków trwałych. Na próbę 5% składają się wydatki o największej wartości, jednak nie mniej niż 3 i nie więcej niż 10 pozycji wydatków wykazanych w danym wniosku o płatność. W przypadku wykazania mniej niż 3 pozycji należy zweryfikować wszystkie pozycje wykazane we wniosku. Kontrola dokonywana jest w oparciu o dokumenty źródłowe poświadczające poniesienie wydatku, np. listy płac, faktury, rachunki lub inne dokumenty księgowe o równoważnej wartości dowodowej.

W przypadku cyklicznego wykazywania przez beneficjenta w kolejnych wnioskach o płatność wydatków wynikających z tych samych dokumentów źródłowych (np. jednej umowy o pracę) – nie ma konieczności ponownego sprawdzania tych samych dokumentów źródłowych, o ile w wyniku wcześniejszej weryfikacji nie stwierdzono nieuzasadnionych wydatków. 
2. 100% wydatków ponoszonych w ramach środków trwałych zgodnie z definicją środka trwałego zawartą w aktualnych na dzień złożenia wniosku o płatność Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 w postaci faktur lub innych dokumentów księgowych o równoważnej wartości dowodowej;
3. historii operacji bankowych na rachunku bankowym projektu dla każdego wniosku o płatność za okres nim objęty, opisanych w sposób umożliwiający identyfikację poszczególnych płatności i potwierdzających faktyczne poniesienie wszystkich wydatków wykazanych we wniosku o płatność.

4. danych uczestników projektu, w przypadku których weryfikacja obejmuje próbę 5% uczestników wykazanych w okresie rozliczeniowym, o ile występuje ich przyrost, nie mniej niż 3 i nie więcej niż 10 uczestników wybranych z wykorzystaniem funkcji LOS w programie Microsoft Office Excel. W przypadku wykazania mniej niż 3 pozycji weryfikacji podlegają dane wszystkich uczestników.

II. W przypadku projektów rozliczanych metodami uproszczonymi:

Projekty rozliczane kwotami ryczałtowymi - 100% dokumentów potwierdzających wykonanie zadań objętych kwotą ryczałtową;

Projekty rozliczane stawkami jednostkowymi - 5% rozliczanych we wniosku stawek jednostkowych, przy czym liczba pozycji w próbie stanowi nie mniej niż 3 i nie więcej niż 10 pozycji wykazanych we wniosku, a w przypadku wykazania mniej niż 3 pozycji należy zweryfikować wszystkie pozycje wykazane we wniosku.
Metodyka doboru próby projektów współfinansowanych w ramach EFS do kontroli zamówień ex-post.
Zamówienia o wartości od 20.000,00 PLN netto do 50.000,00 PLN netto (rozeznanie rynku).
IZ RPO WD odstępuje od kontroli prawidłowości przeprowadzenia zamówień o wartości od 20.000,00 PLN netto do 50.000,00 PLN netto (rozeznanie rynku). 
Zamówienia o wartości od 50.000,00 PLN netto zrealizowane zgodnie z zasadą konkurencyjności.

Zamówienia o wartości od 50.000,00 PLN netto zrealizowane zgodnie z zasadą konkurencyjności, po podpisaniu umowy o dofinansowanie weryfikowane są na etapie weryfikacji wniosków o płatność przez DEFS-W zgodnie z poniższą metodologią:

I. Postępowania zrealizowane przez podmiot niebędący zamawiającym w rozumieniu ustawy PZP - weryfikacja obejmuje 100% zamówień przeprowadzonych przez ww. zmawiającego;

II. Postępowania zrealizowane przez podmiot będący zamawiającym w rozumieniu ustawy PZP: weryfikacja obejmuje 30% próbę  wszystkich zamówień tego podmiotu w projekcie. 

Próbę dla postępowań zrealizowanych przez podmiot będący zamawiającym w rozumieniu ustawy PZP wyłania się z postępowań ujętych w „Harmonogramie realizacji zamówień dla projektu w ramach RPO WD 2014-2020”.Jeśli Beneficjent nie ujmie danego zamówienia w Harmonogramie, a postępowanie zostanie przeprowadzone, podlega ono kontroli poza próbą.

Sposób doboru próby do weryfikacji zamówienia.

1. Beneficjent przedstawia „Harmonogram realizacji zamówień dla projektu w ramach RPO WD 2014-2020”, który obejmuje następujące informacje:

· szacunkowa wartość zamówienia (netto),

· nazwa przedmiotu zamówienia,

· tryb zamówienia,

· przeprowadzający zamówienie.
2. Z Harmonogramu wyodrębnia się zamówienia prowadzone przez podmioty będące zamawiającymi w rozumieniu PZP i tylko dla tych zamówień dokonuje się kolejnych kroków. 

3. Dokonuje się uprządkowania zamówień wg ich wartości - od zamówienia o najwyższej wartości, do zamówienia o wartości najniższej. 

4. Weryfikacją obligatoryjnie obejmuje się wszystkie zamówienia, dla których szacowana wartość zamówienia przekracza 100.000,00 PLN. 

5. Jeżeli zamówienia, dla których szacowana wartość zamówienia przekracza 100.000,00 PLN, nie będą stanowić liczby pokrywającej wymagane co najmniej 30% z całości zamówień, do próby wejdą kolejne zamówienia począwszy od zamówień o największej wartości do momentu osiągnięcia minimum 30% liczby wszystkich wykazanych zamówień w Harmonogramie. Próbę 30% zaokrągla się do pełnej liczby całkowitej (zaokrąglenie wzwyż).
6. Zamówienia o wartości od 50.000,00 PLN netto zrealizowane zgodnie z zasadą konkurencyjności, przed podpisaniem umowy o dofinansowanie weryfikowane są na etapie kontroli przez DEFS-O. W opisanej sytuacji kontrolowane są wszystkie zamówienia.
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