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• Wniosek wypełniany jest w języku polskim. Wszystkie 
załączniki muszą zostać przedstawione w języku polskim 
lub posiadać uwierzytelnione tłumaczenie. 

 
• Wszystkie kwoty wpisywane we wniosku muszą być 

podawane w PLN.  
 
• Należy pamiętać o tożsamości wersji papierowej i 

elektronicznej 
 

PODSTAWOWE INFORMACJE 



Dokument: Instrukcja wypełniania wniosku zawiera opis podstawowych 
wymagań w zakresie treści merytorycznych wniosku.  
 
Wszystkie pola wniosku muszą zostać wypełnione odpowiednimi wartościami.  
 
W przypadku braku określonych wartości należy wpisać wartość „0” lub „nie 
dotyczy”.  
 
w sytuacji wystąpienia braku miejsca w generatorze (ograniczenie co do ilości 
znaków) można dołączyć załącznik dodatkowy opisujący przedmiotowe 
zagadnienie, 

ZAKRES WYPEŁNIANIA DANYCH 



 

 

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZĘŚCIEJ POPEŁNIANE 
BŁĘDY 

Tytuł projektu - nie obrazuje zakresu rzeczowego projektu + brak 
wskazania lokalizacji 
 
Pole A5: 
- zakres interwencji (dominujący) – niezgodny z zakresem 
rzeczowym i/lub z regulaminem konkursu 
 
- zakres interwencji (uzupełniający) – wybrany pomimo, iż 
regulamin nie dopuszcza/ niewłaściwie wybrany na podstawie 
struktury kosztów w projekcie 



 

Pole A5: 

 

-Rodzaj działalności gospodarczej – błędnie wskazuje się w 

odniesieniu do działalności Wnioskodawcy zamiast do zakresu 

rzeczowego projektu  

 

Pole A7 

- Typ projektu – brak wskazania wszystkich wymaganych 

wartości określonych w Instrukcji wypełniania wniosku o 

dofinansowanie w stosunku do tego co obejmuje projekt np. 

brak wskazania odpowiedniego OSI, TIK, projekt partnerski 
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZĘŚCIEJ POPEŁNIANE BŁĘDY 

Pole A7: 

-Pomoc publiczna- nieprawidłowe określenia w stosunku do pola D4 

Wydatki w projekcie  lub nie wybrano wszystkich opcji formuły realizacji 

projektu 

 

 

Pola Partner/ Podmiot realizujący projekt 

Niewłaściwe rozumienia kto może być Partnerem, a kto podmiotem 

realizującym projekt 

 

Badanie partnerstwa w stosunku do definicji zawartej w artykule 3 

załącznik nr 1 Rozporządzenia nr 651/2014 



Pole A8 Krótki opis projektu – brak wskazania zakresu rzeczowego/ meritum 
projektu/ niezgodność wskazanych działań z innymi polami wnd (np. D3 zakres 
rzeczowy) 
 
Pole A12 Daty w projekcie: 
-Brak znajomości definicji poszczególnych dat w projekcie 
 
-data rozpoczęcia rzeczowego- niewłaściwe wypełnianie, gdy w projekcie nie 
występuje pomoc publiczna, w ramach, której trzeba spełnić efekt zachęty 
 
-Brak spójności wskazanych dat z polem D1 budżet na lata, D3 zakres rzeczowy, 
Plan funkcjonowania przedsięwzięcia 
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZĘŚCIEJ POPEŁNIANE BŁĘDY 

Pola  Zgodność z dokumentami o charakterze…. 

 

- Brak odniesienia się do obligatoryjnych dokumentów 

wymaganych konkursem np. Strategia Rozwoju Województwa/ 

Strategia ZIT/ Plan Gospodarki Niskoemisyjnej/ Lokalny Program 

Rewitalizacji 

 

 

- Brak wskazania jak projekt wpisuje się w dany dokument, 

wskazuje się jedynie poszczególne pkt dokumentu  
 



WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZĘŚCIEJ POPEŁNIANE BŁĘDY 

 

Pola Posiadane decyzje budowlane 

 

-Brak znajomości definicji decyzja budowlana zawartej w Instrukcji 

wypełniania wniosku o dofinansowanie, co powoduje błędne uzupełnianie 

pól 

 

 

- Pozwolenia na budowę mają być ostateczne/ brak sprzeciwu do 

zgłoszonych robót najpóźniej na dzień zakończenia naboru, aby projekt 

uzyskał pkt na etapie oceny merytorycznej 



Pole Komplementarność projektu 
 
-Wskazuje się zakres rzeczowy projektu bez wskazania uzasadnienia 
komplementarności  
 
 

-Uzasadnienia komplementarności wszystkich wskazanych projektów na 
zasadzie Ctrl+C/ Ctrl+V- wszystkie są takie same – brak de facto faktycznego 
uzasadnienia 
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Pole B1 Wnioskodawca: 
 
-Błędne określenie możliwości odzyskania podatku VAT – niezgodne z D4 
Wydatki w projekcie, Oświadczeniem o kwalifikowalności VAT, załącznikiem 
Analiza finansowa 
 

Powyższe uwagi dotyczą również Partnerów oraz jednostek realizujących projekt 
w kontekście wyroku ETS.  
 
-Błędny NIP/REGON/ Dane teleadresowe 
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Pole B2 Osoby do kontaktu 
 
-Wskazywanie tylko osób - albo do kontaktów roboczych albo 
reprezentujących Wnioskodawcę 
 

-Wskazywanie osób nieuprawnionych do reprezentowania 
Wnioskodawcy zgodnie z dokumentami statutowymi/KRS - brak 
pełnomocnictwa dla tych osób 
 

-Niewskazanie osób, które podpisują wniosek o dofinansowanie/ 
załączniki (zwłaszcza przy korekcie wniosku o dofinansowanie). 
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZĘŚCIEJ POPEŁNIANE BŁĘDY 

Pole C1 Wskaźniki kluczowe 

 

•Brak we wniosku wskaźników, które odzwierciedlają zakres 

rzeczowy projektu, 

 

•Błędne wartości docelowe  plus należy pamiętać, że wartość 

bazowa wskaźnika rezultatu to zawsze „0” 

 

•Zawyżanie lub zaniżanie wartości wskaźników, 

 

•Błędne źródła informacji o wskaźnikach  

 

•Błędnie wskazany rok osiągnięcia wartości docelowej 

wskaźnika rezultatu (co do zasady jest to 12 miesięcy po 

zakończeniu projektu) 



 
Pole C5 zasada niedyskryminacji 
 
 
-w przypadku pozytywnego wpływu brak wyszczególnienia konkretnych 
usprawnień dla osób niepełnosprawnych 
 
-w przypadku neutralnego wpływu brak odznaczenia w polu A7 Typ 
projektu wartości „projekt, w którym nie stosuje się zasad 
niedyskryminacji” 
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Pole D1 Szacunkowy plan finansowy 
 
-Niezgodność w zakresie okresu realizacji z polem A12 Harmonogram 
realizacji projektu oraz Planem Funkcjonowania Przedsięwzięcia 
 
 
-Niezgodność w zakresie kwoty wydatków całkowitych, 
kwalifikowalnych i niekwalifikowanych z polem D4 Wydatki w projekcie, 
D5 Źródła finansowania projektu załącznikiem Analiza finansowa 
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Pole D2 Luka w finansowaniu 

 

•Błędne określenie czy projekt generuje dochód dla projektów poniżej 1 mln 
euro wydatków kwalifikowalnych 

 

•Brak wiedzy dla jakich projektów liczy się lukę finansową (wyłączenia z art. 
61 Rozporządzenia nr 1303/2013) 

 

•Błędne wyliczenia kursu euro do luki, w tym przy korekcie wniosku o 
dofinansowanie 
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Pole D3 Zakres rzeczowy 

• Zbyt duża liczba zadań 

 

• Okres realizacji w formule dziennej 

 

• Zbyt szczegółowy opis zadań 

 

• Brak spójności z polem D4 Wydatki w projekcie oraz z polem Zakres 
rzeczowy przedsięwzięcia 

 

• Brak metodologii wyliczenia w. kwalifikowalnych 
i niekwalifkowalnych  
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Pole D4 Zakres finansowy Budżet projektu z uwzględnieniem kwot podatku 
VAT 

• Błędna kwota VAT lub brak możliwości jej weryfikacji przez IZ (brak 
metodologii wyliczenia) 

• Błędne uzupełnienie tabeli, np w przypadku projektów, w których część 
wydatków jest niekwalifkowalnych lub VAT jest możliwy w części do 
odzyskania 

 

Przykład błędnego wypełnienia 
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SEKCJA D: Zakres rzeczowo-finansowy 



Pole D4 Wydatki w projekcie 
 
• nieodpowiednie przyporządkowanie kosztów do kategorii wydatków 
 
• Zbyt szczegółowe opisy kosztów i/lub zbyt duża ich ilość 

 
• Błędne oznaczenia czy dany wydatek jest bez PP, z PDM, czy z PP 
 
• nieprawidłowe wpisywanie wartości tam, gdzie tabele nie generują się same 
 
• Niezgodność kwot z polem D1 Szacunkowy plan finansowy, polem D5 Źródła 

finansowania projektu z załącznikiem Analiza Finansowa 
 
• oczywiste omyłki rachunkowe 



Pole D4 Wydatki w projekcie cd. 
 

• Brak wydzielenia kategorii limitowanych 
 

• Nie pilnowanie limitu wydatków kwalifikowalnych dla kategorii 
limitowanych,  w tym zwłaszcza po korekcie wniosku o 
dofinansowanie 
 
 

Wydatki podlegające limitom można znaleźć w dokumentacji konkursowej 
oraz w Załączniku nr 7 do SZOOP. 
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Pole D5 Źródła finansowania projektu 

 

•Niespójność z polem D4 wydatki w projekcie oraz 

załącznikiem Analiza finansowa 

 

 

Pole Trwałość projektu instytucjonalna 

 

•Brak wykazania zachowania trwałości projektu zgodnie z art. 

71 Rozporządzenia nr 1303/2013 lub tez analizy w kontekście 

spełnienia warunków  z tego artykułu  



Analiza prawna – Pole Test pomocy publicznej 

 

• Błędnie przeanalizowana przesłanka nr 4 (zakłócenie konkurencyjności na 

rynku lokalnym i wspólnotowym) z testu pomocy publicznej  

 

•W przypadku projektu mieszanego (np. z pp, z pdm oraz bez pp) brak 

przeprowadzenia testu pomocy publicznej dla każdej z części  

 

•W przypadku projektu z pp brak wskazania art. GBER/ Rozporządzenia MR 

jako podstawy udzielenia pomocy publicznej  
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Pole zakres rzeczowy przedsięwzięcia 
 
•Brak danych technicznych na temat zakresu rzeczowego projektu lub 
specyfikacji wyposażenia 
 

•Przekopiowanie pola D3 Zakres rzeczowy (zamiast jego uzupełnienia) 
 

•Rozbieżność wskazanego zakresu projektu w stosunku do innych pól 
we wniosku o dofinansowanie 
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Pole Plan Funkcjonowania przedsięwzięcia: 
 
•Brak spójności dat z polem A12 Harmonogram realizacji projektu 
 

•Dzielenie zamówienia na części w przypadku JST 
 

•Brak powołania się na Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków 
w przypadku podmiotów spoza sektora finansów publicznych 
 

•Nie wykazywanie wszystkich zamówień w stosunku do pola D3 zakres 
rzeczowy oraz D4 wydatki w projekcie 
 

•Brak koherentności rzeczywistej/ szacowanej wartości zamówienia z 
polem D4 Wydatki w projekcie   
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Pole Przychody operacyjne: 
 
•Brak wyszczególnienia  wysokości przychodów oraz metodologii ich 
wyliczenia/ źródeł przychodów 
 
 
Pole Źródła finansowania: 
 
•Brak potwierdzenia zabezpieczenia  środków na realizację projektu  
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Pole Pozostałe informacje: 
 
•Brak odniesienia się do wymogów specyficznych związanych z danym 
działaniem wskazanych w Instrukcji wypełniania wniosku o 
dofinansowanie 
 

•Dobra praktyka – odniesienie się w osobnym załączniku do wszystkich 
kryteriów merytorycznych specyficznych dla danego działania  
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•Brak wszystkich załączników wymaganych formułą projektu np. przy 
pomocy publicznej/ pomocy de minimis/ przy projekcie partnerskim 
 

Lub 
 
•Nadmierny formalizm załączanie niepotrzebnych dokumentów 
 

•Brak pełnomocnictwa dla osoby podpisującej wniosek o dofinansowanie/ 
załączniki 
 

•Specyfikacje wyposażenia- nazwy własne  

Załączniki- NAJCZĘŚCIEJ POPEŁNIANE BŁĘDY 



Nie należy załączać do wniosku załączników, które nie są wymagane. 

Przykładowo: 

- Dokumenty potwierdzające status prawny i dane wnioskodawcy oraz partnera 

projektu: nie dotyczy JST, nie dotyczy jednostek które znajdują się w KRS,  lub 

ewidencji działalności gospodarczej.  

 

- VAT - formularz oświadczenia do wniosku o dofinansowanie – nie należy załączać, 

jeśli VAT jest w całości niekwalifikowalny. 

 

- Inne: studium wykonalności, pozwolenie na wycinkę drzew i krzewów, mapy 

inwestycji, załączniki dot. wkładu niepieniężnego, gdy nie dotyczą etc. 



 
Oświadczenie o kwalifikowalności podatku VAT 
 
•Powołanie się na niewłaściwy art. Ustawy o VAT 
 
 

•Wskazanie jedynie podstawy prawnej bez uzasadnienia 
 
 

•Brak rozpisania współczynnika/prewspółczynnika VAT 
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KONKLUZJE DODATKOWE- NAJCZĘŚCIEJ POPEŁNIANE BŁĘDY 

• Błędne określenie formuły projektu (bez pomocy, z pdm, z pp) 

 

• Błędne określenie czy VAT w projekcie jest kosztem kwalifikowalnym, czy 
niekwalifikowalnym 

 

• Błędne określenie katalogu wydatków kwalifikowalnych w projekcie 
niezgodnie z regulaminem konkursu 

 

• Przekroczone limity wydatków w projekcie 

 

 

 

 



• Należy sprawdzić, czy wszystkie pola we wniosku są 
wypełnione treścią. 

 

• Należy sprawdzić kompletność wymaganych załączników. 
(np. ilości stron, w tym w skanie) 

 

• Wersja elektroniczna wniosku i załączników powinna być 
tożsama z papierową. 

 

• Wniosek i wszystkie załączniki powinny być podpisane przez 
Wnioskodawcę/osobę upoważnioną (kompletność 
podpisów i pieczęci). 

 

 

UWAGI DODATKOWE 



 

 

Dziękuję za uwagę   

oraz życzę sukcesów przy poprawnym 

wypełnianiu wniosku oraz załączników 

 


