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PODSTAWOWE INFORMACIE

* Whiosek wypetniany jest w jezyku polskim. Wszystkie
zatgczniki muszg zostacC przedstawione w jezyku polskim
lub posiadac uwierzytelnione ttumaczenie.

* Wszystkie kwoty wpisywane we wniosku muszg byc¢
podawane w PLN.

e Nalezy pamieta¢ o tozsamosci wersji papierowej i
elektronicznej
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ZAKRES WYPEENIANIA DANYCH

Dokument: Instrukcja wypetniania wniosku zawiera opis podstawowych
wymagan w zakresie tresci merytorycznych wniosku.

Wszystkie pola wniosku musza zosta¢ wypetnione odpowiednimi wartosciami.

W przypadku braku okreslonych wartosci nalezy wpisa¢ wartos¢ ,0” lub ,nie
dotyczy”.

w sytuacji wystapienia braku miejsca w generatorze (ograniczenie co do ilosci
znakdw) mozna dotaczy¢ zatgcznik dodatkowy opisujacy przedmiotowe
zagadnienie,
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZESCIEJ POPEENIANE
BLEDY

Tytut projektu - nie obrazuje zakresu rzeczowego projektu + brak
wskazania lokalizacji

Pole A5:

- zakres interwencji (dominujacy) — niezgodny z zakresem
rzeczcowym i/lub z regulaminem konkursu

- zakres interwencji (uzupetniajgcy) — wybrany pomimo, iz
regulamin nie dopuszcza/ niewtasciwie wybrany na podstawie
struktury kosztéw w projekcie
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZESCIEJ POPELNIANE BLEDY

Pole A5:

-Rodzaj dziatalnosci gospodarcze] — btednie wskazuje sie w
odniesieniu do dziatalnosci Wnioskodawcy zamiast do zakresu
rzeczowego projektu

Pole A7

- Typ projektu — brak wskazania wszystkich wymaganych
wartosci okreslonych w Instrukcji wypetniania wniosku o
dofinansowanie w stosunku do tego co obejmuje projekt np.
brak wskazania odpowiedniego OSI, TIK, projekt partnerski
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZESCIEJ POPELNIANE BLEDY

Pole A7:

-Pomoc publiczna- nieprawidtowe okreslenia w stosunku do pola D4
Wydatki w projekcie lub nie wybrano wszystkich opcji formuty realizac;ji
projektu

Pola Partner/ Podmiot realizujacy projekt
Niewtasciwe rozumienia kto moze byc¢ Partnerem, a kto podmiotem
realizujgcym projekt

Badanie partnerstwa w stosunku do definicji zawartej w artykule 3
zatgcznik nr 1 Rozporzagdzenia nr 651/2014
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZESCIEJ POPELNIANE BLEDY

Pole A8 Krétki opis projektu — brak wskazania zakresu rzeczowego/ meritum
projektu/ niezgodnos$é wskazanych dziatan z innymi polami wnd (np. D3 zakres
rzeczowy)

Pole A12 Daty w projekcie:
-Brak znajomosci definicji poszczegdlnych dat w projekcie

-data rozpoczecia rzeczowego- niewtasciwe wypetnianie, gdy w projekcie nie
wystepuje pomoc publiczna, w ramach, ktérej trzeba spetni¢ efekt zachety

-Brak spojnosci wskazanych dat z polem D1 budzet na lata, D3 zakres rzeczowy,
Plan funkcjonowania przedsiewziecia
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZESCIEJ POPELNIANE BLEDY

Pola Zgodnos¢ z dokumentami o charakterze....

- Brak odniesienia sie do obligatoryjnych dokumentow
wymaganych konkursem np. Strategia Rozwoju Wojewddztwa/
Strategia ZIT/ Plan Gospodarki Niskoemisyjnej/ Lokalny Program
Rewitalizacji

- Brak wskazania jak projekt wpisuje sie w dany dokument,
wskazuje sie jedynie poszczegolne pkt dokumentu
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZESCIEJ POPELNIANE BLEDY

Pola Posiadane decyzje budowlane

-Brak znajomosci definicji decyzja budowlana zawartej w Instrukcji
wypetniania wniosku o dofinansowanie, co powoduje btedne uzupetnianie
pol

- Pozwolenia _na budowe majg by¢ ostateczne/ brak sprzeciwu do
zgtoszonych robot najpdzniej na dzien zakonczenia naboru, aby projekt
uzyskat pkt na etapie oceny merytorycznej
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZESCIEJ POPELNIANE BLEDY

Pole Komplementarnos¢ projektu

-Wskazuje sie zakres rzeczowy projektu bez wskazania uzasadnienia
komplementarnosci

-Uzasadnienia komplementarnosci wszystkich wskazanych projektéw na
zasadzie Ctrl+C/ Ctrl+V- wszystkie sg takie same — brak de facto faktycznego
uzasadnienia
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZESCIEJ POPELNIANE BLEDY

Pole B1 Wnioskodawca:

-Btedne okreslenie mozliwosci odzyskania podatku VAT — niezgodne z D4
Wydatki w projekcie, Oswiadczeniem o kwalifikowalnosci VAT, zatgcznikiem
Analiza finansowa

Powyzsze uwagi dotyczag rowniez Partnerow oraz jednostek realizujacych projekt
w kontekscie wyroku ETS.

-Btedny NIP/REGON/ Dane teleadresowe
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZESCIE) POPELNIANE BLEDY

Pole B2 Osoby do kontaktu

-Wskazywanie tylko oséb - albo do kontaktow roboczych albo
reprezentujgcych Wnioskodawce

-Wskazywanie 0s6b nieuprawnionych do reprezentowania
Whioskodawcy zgodnie z dokumentami statutowymi/KRS - brak
petnomocnictwa dla tych oséb

-Niewskazanie o0sob, ktore podpisujg wniosek o dofinansowanie/
zatgczniki (zwtaszcza przy korekcie wniosku o dofinansowanie).
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZESCIEJ POPELNIANE BLEDY

Pole C1 Wskazniki kluczowe

Brak we wniosku wskaznikow, ktore odzwierciedlajg zakres
rzeczowy projektu,

Btedne wartosci docelowe plus nalezy pamietac, ze wartosc
bazowa wskaznika rezultatu to zawsze ,,0"

«Zawyzanie lub zanizanie wartosci wskaznikow,
Btedne zrodta informacji o wskaznikach
‘Btednie wskazany rok osiggniecia wartosci docelowej

wskaznika rezultatu (co do zasady jest to 12 miesiecy po
zakonczeniu projektu)
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZESCIEJ POPELNIANE BLEDY

Pole C5 zasada niedyskryminacji

-w przypadku pozytywnego wptywu brak wyszczegdlnienia konkretnych
usprawnien dla oséb niepetnosprawnych

-w przypadku neutralnego wptywu brak odznaczenia w polu A7 Typ
projektu wartosci ,projekt, w ktorym nie stosuje sie zasad
niedyskryminacji”
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZESCIEJ POPELNIANE BLEDY

Pole D1 Szacunkowy plan finansowy

-Niezgodnos¢ w zakresie okresu realizacji z polem A12 Harmonogram
realizacji projektu oraz Planem Funkcjonowania Przedsiewziecia

-Niezgodno$s¢ @ w  zakresie @ kwoty  wydatkdow  catkowitych,
kwalifikowalnych i niekwalifikowanych z polem D4 Wydatki w projekcie,
D5 Zrédta finansowania projektu zatacznikiem Analiza finansowa
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZESCIE) POPELNIANE BLEDY

Pole D2 Luka w finansowaniu

*Btedne okreslenie czy projekt generuje dochdd dla projektdw ponizej 1 min
euro wydatkow kwalifikowalnych

*Brak wiedzy dla jakich projektéw liczy sie luke finansowg (wytgczenia z art.
61 Rozporzadzenia nr 1303/2013)

*Btedne wyliczenia kursu euro do luki, w tym przy korekcie wniosku o
dofinansowanie
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZESCIEJ POPELNIANE BLEDY

Pole D3 Zakres rzeczowy
e Zbyt duza liczba zadan

Okres realizacji w formule dziennej

Zbyt szczegotowy opis zadan

Brak spojnosci z polem D4 Wydatki w projekcie oraz z polem Zakres
rzeczowy przedsiewziecia

Brak metodologii wyliczenia W. kwalifikowalnych
i niekwalifkowalnych
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZEéCIEJ POPELNIANE BtEDY
Pole D4 Zakres finansowy Budzet projektu z uwzglednieniem kwot podatku
VAT

Btedna kwota VAT lub brak mozliwosci jej weryfikacji przez 1Z (brak
metodologii wyliczenia)

Btedne uzupetnienie tabeli, np w przypadku projektow, w ktorych czes¢
wydatkow jest niekwalifkowalnych lub VAT jest mozliwy w czesci do
odzyskania

Przyktad btednego wypetnienia
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SEKCIJA D: Zakres rzeczowo-finansowy
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Pole D4 Wydatki w projekcie
nieodpowiednie przyporzadkowanie kosztow do kategorii wydatkow
Zbyt szczegbtowe opisy kosztow i/lub zbyt duza ich ilos¢
Btedne oznaczenia czy dany wydatek jest bez PP, z PDM, czy z PP
nieprawidtowe wpisywanie wartosci tam, gdzie tabele nie generujg sie same

Niezgodno$é kwot z polem D1 Szacunkowy plan finansowy, polem D5 Zrédta
finansowania projektu z zatgcznikiem Analiza Finansowa

oczywiste omytki rachunkowe
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Pole D4 Wydatki w projekcie cd.

Brak wydzielenia kategorii limitowanych

Nie pilnowanie limitu wydatkow kwalifikowalnych dla kategorii
limitowanych, w tym zwtaszcza po korekcie wniosku o
dofinansowanie

Wydatki podlegajace limitom mozna znalez¢ w dokumentacji konkursowej
oraz w Zataczniku nr 7 do SZOOP.
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZESCIEJ POPEENIANE BLEDY

Pole D5 Zrédta finansowania projektu

‘Niespojnos¢ z polem D4 wydatki w projekcie oraz
zatgcznikiem Analiza finansowa

Pole Trwatos¢ projektu instytucjonalna

*Brak wykazania zachowania trwatosci projektu zgodnie z art.

71 Rozporzadzenia nr 1303/2013 lub tez analizy w kontekscie
spetnienia warunkow z tego artykutu
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZE§CIEJ POPELNIANE BLEDY

Analiza prawna — Pole Test pomocy publicznej

 Btednie przeanalizowana przestanka nr 4 (zakitdécenie konkurencyjnosci na

rynku lokalnym i wspolnotowym) z testu pomocy publicznej

‘W przypadku projektu mieszanego (np. z pp, z pdm oraz bez pp) brak

przeprowadzenia testu pomocy publiczne] dla kazdej z czesci

W przypadku projektu z pp brak wskazania art. GBER/ Rozporzgdzenia MR

jako podstawy udzielenia pomocy publicznej
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZE§CIEJ POPELNIANE BLEDY
Pole zakres rzeczowy przedsiewziecia

*Brak danych technicznych na temat zakresu rzeczowego projektu lub
specyfikacji wyposazenia

*Przekopiowanie pola D3 Zakres rzeczowy (zamiast jego uzupetnienia)

*Rozbieznos¢ wskazanego zakresu projektu w stosunku do innych pdl
we wniosku o dofinansowanie
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZESCIEJ POPELNIANE BLEDY

Pole Plan Funkcjonowania przedsiewziecia:
*Brak spdjnosci dat z polem A12 Harmonogram realizacji projektu
*Dzielenie zamowienia na czesci w przypadku JST

*Brak powotania sie na Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow
w przypadku podmiotéw spoza sektora finanséw publicznych

*Nie wykazywanie wszystkich zamowien w stosunku do pola D3 zakres
rzeczowy oraz D4 wydatki w projekcie

*Brak koherentnosci rzeczywistej/ szacowanej wartosci zamowienia z
polem D4 Wydatki w projekcie
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZESCIEJ POPELNIANE BLEDY

Pole Przychody operacyjne:

*Brak wyszczegdlnienia wysokosci przychodow oraz metodologii ich
wyliczenia/ zrédet przychodow

Pole Zrédta finansowania:

*Brak potwierdzenia zabezpieczenia sSrodkow na realizacje projektu
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE- NAJCZESCIEJ POPELNIANE BLEDY

Pole Pozostate informacje:

*Brak odniesienia sie do wymogow specyficznych zwigzanych z danym
dziataniem wskazanych w Instrukcji wypetniania wniosku o
dofinansowanie

*Dobra praktyka — odniesienie sie w osobnym zatgczniku do wszystkich
kryteriow merytorycznych specyficznych dla danego dziatania
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Zataczniki- NAJCZE§CIEJ POPELNIANE BLEDY
*Brak wszystkich zatgcznikow wymaganych formutg projektu np. przy
pomocy publicznej/ pomocy de minimis/ przy projekcie partnerskim
Lub
*Nadmierny formalizm zatgczanie niepotrzebnych dokumentow

*Brak pethomocnictwa dla osoby podpisujgcej wniosek o dofinansowanie/
zatgczniki

*Specyfikacje wyposazenia- nazwy wifasne
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Nie nalezy zatgcza¢ do wniosku zatgcznikow, ktore nie s3 wymagane.

Przyktadowo:
- Dokumenty potwierdzajqce status prawny i dane wnioskodawcy oraz partnera
projektu: nie dotyczy JST, nie dotyczy jednostek ktére znajdujg sie w KRS, lub

ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

VAT - formularz oswiadczenia do wniosku o dofinansowanie — nie nalezy zataczac,

jesli VAT jest w catosci niekwalifikowalny.

Inne: studium wykonalnosci, pozwolenie na wycinke drzew i krzewow, mapy

inwestycji, zatgczniki dot. wktadu niepienieznego, gdy nie dotyczg etc.
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Zataczniki- NAJCZESCIE) POPELNIANE BLEDY

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

*Powotanie sie na niewtasciwy art. Ustawy o VAT
*Wskazanie jedynie podstawy prawnej bez uzasadnienia

*Brak rozpisania wspotczynnika/prewspotczynnika VAT

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne
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KONKLUZJE DODATKOWE- NAJCZESCIEJ POPELNIANE BtEDY

Btedne okreslenie formuty projektu (bez pomocy, z pdm, z pp)

Btedne okreslenie czy VAT w projekcie jest kosztem kwalifikowalnym, czy
niekwalifikowalnym

Btedne okreslenie katalogu wydatkow kwalifikowalnych w projekcie
niezgodnie z regulaminem konkursu

Przekroczone limity wydatkow w projekcie
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UWAGI DODATKOWE

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie pola we wniosku s3
wypetnione trescia.

Nalezy sprawdzi¢ kompletnos¢ wymaganych zatgcznikow.
(np. ilosci stron, w tym w skanie)

Wersja elektroniczna wniosku i zatgcznikdow powinna by¢
tozsama z papierowa.

Whiosek i wszystkie zatgczniki powinny by¢ podpisane przez
Whnioskodawce/osobe upowazniong (kompletnosc
podpisow i pieczeci).
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Dziekuje za uwage
oraz zycze sukcesOw przy poprawnym
wypetnianiu wniosku oraz zatgcznikow

OO




