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Instrukcja wypetniania

»Zestawienia wszystkich dokumentéw dotyczacych operacji w ramach projektu dofinansowanego

z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020”

Nr
kolumny

Objasnienie

Nalezy wpisa¢ kolejng liczbe wprowadzonego chronologicznie dowodu ksiegowego (dokumentu).
Dokumenty nalezy wprowadzac w kolejnosci chronologicznej, rozpoczynajac od dokumentu wystawionego
najwczesniej w ramach projektu.

Nalezy podac rodzaj dokumentu wystawionego w ramach realizowanego projektu (np. faktura, rachunek)
oraz podaé jego numer identyfikacyjny (np. nr faktury/rachunku). W zestawieniu nalezy ujmowacd
zaptacone faktury lub inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej (zgodnie z art. 131
ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.)

Nalezy poda¢ NIP wystawcy dokumentu ksiegowego. W przypadku braku NIP nalezy wpisa¢ odpowiednig
informacje (np. nie dotyczy, brak).

Nalezy poda¢ numer umowy/zlecenia/zamdwienia na podstawie ktérego zostat wystawiony dowdd
ksiegowy wskazany w kolumnie 2. W przypadku braku dokumentu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym-
nalezy wpisa¢ odpowiednig informacje (np. nie dotyczy, brak).

Nalezy podac¢ date wystawienia dowodu ksiegowego (dokumentu), o ktéorym mowa w kolumnie nr 2.

Nalezy podac¢ nazwe towaru lub ustugi zgodnie z dowodem ksiegowym (dokumentem) wskazanym
w kolumnie 2.

Nalezy podac¢ kwote netto, na jakg zostat wystawiony dowdd ksiegowy (dokument, o ktérym mowa
w kolumnie 2) z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Nalezy podaé¢ kwote brutto, na jakg zostat wystawiony dowdd ksiegowy (dokument, o ktdrym mowa
w kolumnie 2) z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku, gdy dokument ksiegowy nie dotyczy w catosci projektu, nalezy poda¢ kwote wydatkdéw
ogdétem dotyczaca projektu. Sytuacja taka moze mie¢ miejsce np. w przypadku, gdy Beneficjent podpisat
z wykonawca jedng umowe na realizacje dwdch i wiecej projektéw (1Z RPO WD zaleca jednak, aby w takich
przypadkach dazy¢ do wystawienia odrebnych dowoddéw ksiegowych, co zapewni przejrzystg Sciezke
audytu). Z zastrzezeniem sytuacji, o ktdrych mowa powyzej, co do zasady w kolumnie tej ujmuje sie kwote
brutto dokumentu.

10.

Nalezy poda¢ kwote wydatkow kwalifikowanych wynikajagcg z dowodu ksiegowego (dokumentu
dokument, o ktérym mowa w kolumnie 2).

11.

Nalezy podac faktyczng forme ptatnosci wskazang na dowodzie zakupu.
Nalezy wpisa¢ odpowiednig litere, w przypadku ptatnosci dokonane;j:

- gotéwka - G

- przelewem bankowym - P

- przy uzyciu karty ptatniczej lub karty kredytowej- K

Jezeli ptatnosci byty dokonywane za pomoca kilku form, nalezy wskazac wszystkie.

UWAGA!

Dla ptatnosci dokonywanych gotédwka szczegdlne zastosowanie ma art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. 2016, poz. 1829, z pdzn. zm.).

12.

Nalezy poda¢ numer dowodu potwierdzajgcego dokonanie ptfatnosci (np. nr wyciggu bankowego,
nr KP/KW).

13.

Nalezy poda¢ date dzienng dokonania ptatnosci (zaptaty) za towar/ustuge/roboty budowlane objete
dowodem ksiegowym wykazanym w kolumnie 2.

14.

Nalezy podaé numer kategorii kosztéw w projekcie, ktérej dotyczy kwota wydatkéw kwalifikowalnych
wykazana w kolumnie 10. Jezeli wydatki kwalifikowalne obejmujg kilka kategorii kosztow, nalezy wskazac
wszystkie ich numery.

15.

Nalezy wpisa¢ — wedtug uznania i potrzeb — ewentualne uwagi odnoszace sie do dokonanych zapiséw
w kolumnach 1-14. Mozna m.in. wskaza¢ kwoty wydatkéw kwalifikowalnych przypadajagce na dang
kategorie kosztéw w projekcie (jesli dokument dotyczy kilku kategorii kosztow), kursy przeliczeniowe

(jezeli dokument zostat wystawiony w walucie obcej).




