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_ Zgtoszenie prowadzenia dziatalnosci

Kogo nalezy uznaé¢ za osobe prowadzaca

pozarolnicza dziatalnos¢ gospodarcza?

e
Dla celow ubezpieczen za osobe prowadzacg pozarolnicza

dziatalnos¢ gospodarcza uwaza sie:

e0SOby prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg na podstawie
przepisow o dziatalnosci gospodarcze] lub innych przepisow
szczegolnych,

e twOrcow lub artystow,

e0SOby prowadzace dziatalnos¢ w zakresie wolnego zawodu
(np. stomatolodzy, ttumacze, korepetytorzy)

e wspolnikow spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz
wspolnikow spotki jawnej, komandytowe] lub partnerskiey,
e0sObe prowadzaca publiczng lub niepubliczng szkote, Inna
forme wychowania przedszkolnego - na podstawie przepisow
O systemie oswiaty.




_ Zgtoszenie prowadzenia dziatalnosci
Zgtoszenie ptatnika sktadek podlegajacego

wpisowi do CEIDG

Jesll przedsiebiorca jest osobg fizyczng rozpoczynajaca
prowadzenie pozarolnicze] dziatalnosci gospodarcze|,
zgtasza siebie jako ptatnika sktadek w formie wniosku
o wpis do Centralne] Ewidencji Dziatalnosci Gospodarcze]
(CEIDG-1), sktadanego w organie ewidencyjnym.

Whniosek ten nalezy ztozyC drogg elektroniczng lub
osobiscie w urzedzie gminy albo wysytajac go listem
poleconym.




_ Zgtoszenie prowadzenia dziatalnosci

Zgtoszenie ptatnika sktadek podlegajacego
wpisowi do CEIDG

I
Whniosek o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej ztozony

na formularzu CEIDG-1 Jest jednoczesnie, miedzy Innymi,
wnioskiem:

e0 wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotow
cospodarki narodowej (REGON),

e 7gtOSZENIEM ptatnika sktadek albo jeso zmiany
W rozumieniu przepisow o systemie ubezpieczen
spotecznych.




_ Zgtoszenie prowadzenia dziatalnosci
Zgtoszenie ptatnika sktadek podlegajacego

wpisowi do KRS

Jesli przedsiebiorca zamierza  prowadzic spotke prawa handlowego
(tj. spotke jawnag, partnerska, komandytowa, komandytowo-akcyjna,
z ograniczong odpowiedzialnoscig lub akcyjng), stowarzyszenie, fundacje
lub Inng organizacje spoteczng albo zawodowa rejestrowang w Krajowym

Rejestrze  Sadowym (KRS) - musi wypetni¢c odpowiedni wniosek
rejestrowy w KRS. Whniosek ten sktada sie we wtasciwym miejscowo
sqdzie.

Po dokonaniu wpisu do KRS nastepuje automatyczne przekazanie danych
z tego rejestru do:

e Gtownego Urzedu Statystycznego (GUS),

e Centralnego Rejestru Podmiotow - Krajowe] Ewidencji Podatnikow |
nadanie identyfikatora podatkowego NIP oraz numeru identyfikacyjnego
REGON,

e Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.




_ Zgtoszenie prowadzenia dziatalnosci

Zgtoszenie ptatnika sktadek podlegajacego
wpisowi do KRS

Whniosek o wpis do KRS zawiera ,dane podstawowe”, w zwigzku z
tym, po dokonaniu wpisu do KRS w terminie do 7 dni od daty
rejestracji nalezy ztozy¢ w Urzedzie Skarbowym (US) wniosek NIP-8
/gtoszenie w zakresie danych uzupetniajgcych, w ktorym nalezy podac
wymagane dane.




_ Zgtoszenie prowadzenia dziatalnosci
Zgtoszenie ptatnika sktadek w ZUS

ZUS utworzy konto ptatnika sktadek i sporzadzi za przedsiebiorce
dokumenty zgtoszeniowe ptatnika sktadek, w tym zgtoszenie ptatnika
sktadek - na formularzu ZUS ZPA oraz dokumenty ZUS ZAA i ZUS
/BA, przez CRP-KEP zaktualizuje réwniez dane i utworzy dokumenty
ZUS ZIPA 1 ZUS ZWPA.

/US na podstawie danych przekazanych z CEIDG sporzadzi Za
przedsiebiorce dokumenty zgtoszeniowe ptatnika sktadek,

w tym zgtoszenie ptatnika sktadek - na formularzu ZUS ZFA oraz
dokumenty ZUS ZAA i ZUS ZBA.




_ Zgtoszenie prowadzenia dziatalnosci

Zawieszenie i wznowienie wykonywania

dziatalnosci

e
Jesli przedsiebiorca nie zatrudnia pracownikow moze zawiesiC

wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na okres od 30 dni (w
lutym na 28/29 dni) do 24 miesiecy.

W okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze| ptatnik moze
przystapi¢ do dobrowolnych ubezpieczen emerytalnego 1 rentowych na
zasadach obowigzujagcych osoby prowadzace pozarolnicza dziatalnosc
oospodarczg. Nie bedzie podlegat w tym okresie ubezpieczeniu
chorobowemu | wypadkowemu.

Ptatnik moze takze przystapi¢ do dobrowolnego ubezpieczenia zdrowotnego,
zawierajac umowe O objecie tym ubezpieczeniem
z Narodowym Funduszem Zdrowia, i optaca¢ za siebie sktadki na to
ubezpieczenie.




Jakie masz prawa i
obowiazki jako
ptatnik sktadek?




_ Jakie masz prawa i obowiazki jako ptatnik sktadek

Prawa ptatnika sktadek

I
Jako osoba prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg masz nie tylko prawo

wgladu do swojego konta ptatnika sktadek prowadzonego w ZUS, ale takze
uzyskania informacji m.in. o:

-ubezpieczeniach i Swiadczeniach,

-naleznych sktadkach i wptatach,

-0sobach zgtoszonych do ubezpieczen,

-danych zapisanych na indywidualnym koncie w ZUS.




_ Jakie masz prawa i obowiazki jako ptatnik sktadek

Prawa ptatnika sktadek

L ]

Ponadto mozesz wystapic do ZUS o wydanie bezptatnych zaswiadczen, w
tym o:
-podleganiu ubezpieczeniom spotecznym,
-podstawach wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie
zdrowotne, Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych,

-zgtoszonych do ubezpieczenia zdrowotnego cztonkach rodziny,
-niezaleganiu w optacaniu sktadek




_ Jakie masz prawa i obowiazki jako ptatnik sktadek

Obowiazki ptatnika sktadek

]
- /gtoszenie ptatnika sktadek,

- zgtoszenie | podleganie ubezpieczeniom,
- rozliczanie | optacanie sktadek,
- terminowe optacanie sktadek.




Zgtaszanie
prowadzacego
dziatalnosc i
ewentualnych
pracownikow do
ubezpieczen




_ Zgtoszenie prowadzacego dziatalnosc i ewentualnych pracownikow do ubezpieczen

Kogo nalezy zgtosi¢ do ubezpieczen
L ]

Osoby prowadzace pozarolnicza dziatalnos¢ gospodarcza majg
obowiagzek zgtaszania do ubezpieczen:

»pracownikow

»Zleceniobiorcéow

»0Soby wspotpracujace

»siebie.

Osoby zgtoszone do ubezpieczenh majg prawo zgtosic do
ubezpieczenia zdrowotnego cztonkdw rodziny, ktorzy nie posiadajg
witasnego tytutu do ubezpieczen.




_ Zgtoszenie prowadzacego dziatalnosc i ewentualnych pracownikow do ubezpieczen

Termin zgtoszenia do ubezpieczen
L ]

Osoba rozpoczynajaca prowadzenie pozarolnicze] dziatalnosci
gospodarczej ma obowigzek zgtosié siebie (jako osobe
ubezpieczong) oraz pozostate 0soby (pracownikéw,
zleceniobiorcdw, osoby wspdtpracujace) w ZUS do odpowiednich
ubezpieczen, w ciggu / dni od daty powstania obowigzku
ubezpieczen, czyli:

e0d dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarcze] -
siebie,

e 0d dnia rozpoczecia wspotpracy — osoby wspotpracujace,

e 0d dnia nawiazania stosunku pracy - pracownikow,

e0d dnia oznaczonego W umowie, jako dzien rozpoczecia e
wykonywania- zleceniobiorcow.




_ Zgtoszenie prowadzacego dziatalnosc i ewentualnych pracownikow do ubezpieczen
Termin zgtoszenia do ubezpieczen

Osoby, ktore obemowane sg ubezpieczeniami spotecznymi na
zasadach dobrowolnosci, zgtaszajg wniosek o objecie tymi
ubezpieczeniami w terminie przez siebie wybranym.

O wszelkich zmianach w stosunku do danych wykazanych

W zgtoszeniu do ubezpieczen nalezy zawiadomi¢ ZUS w terminie 7 dni
od zaistnienia tych zmian.




_ Zgtoszenie prowadzacego dziatalnosc i ewentualnych pracownikow do ubezpieczen

Zgtoszenie do ubezpieczen
L ]

/gtoszenia  poszczegolnych  o0séb, w tym siebie, do
odpowiednich ubezpieczen osoba rozpoczynajaca prowadzenie
dziatalnosci gospodarcze] dokonuje:

ena formularzu  ZUS ZUA - jezell osoba podlega
ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
tylko ubezpieczeniom spotecznym,

ena formularzu ZUS ZZA - jezeli osoba podlega wytacznie
ubezpieczeniu zdrowotnemu.




Sktadanie
dokumentow
rozliczeniowych i

optacanie
sktadek




_ Sktadanie dokumentéw rozliczeniowych

Jakie dokumenty rozliczeniowe nalezy
przekazywac do ZUS

Ptatnik sktadek ma obowigzek przesytania w wyznaczonym
terminie dokumentow rozliczeniowych. S3 to:

«/US DRA - Jesli optaca sktadaki tylko na wtasne
ubezpieczenie,

«/US DRA wraz z imiennymi raportami (odpowiednio ZUS

RCA, ZUS RZA, ZUS RSA) - jesli optaca sktadki takze za
innych ubezpieczonych.




_ Sktadanie dokumentow rozliczeniowych

Formularze rozliczeniowe - ZUS DRA

(Deklaracja rozliczeniowa)
L 1

» Deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA stuzy do rozliczania sktadek
oraz wyptaconych w danym miesigcu swiadczeh podlegajgcych
rozliczeniu w ciezar sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

» W deklaracji ZUS DRA wykazuje sie za osobe prowadzaca
dziatalnos¢ / osoby ubezpieczone podstawy oraz sktadki na
ubezpieczenie spoteczne oraz ubezpieczenie zdrowotne.

» Jesli przedsiebiorca optaca sktadki wytacznie za siebie, przekazuje
do ZUS tylko deklaracje rozliczeniowa. W przypadku zatrudnienia
pracownikow Jest zobowigzany przekazaCc wraz z deklaracja
rozliczeniowg imienne raporty za kazdego z ubezpieczonego.




_ Sktadanie dokumentow rozliczeniowych

Formularze rozliczeniowe - ZUS RCA
(Imienny raport miesieczny o naleznych sktadkach i

wyptaconych swiadczeniach)
]

» Dokument ZUS RCA stuzy do rozliczenia naleznych sktadek na
ubezpieczenia spoteczne | zdrowotne i/lub  wyptaconych
Swiadczeh za osoby ubezpieczone, czyli te, ktére sg zatrudnione
przez ptatnika sktadek.

» W raporcie ZUS RCA wykazuje sie za osobe ubezpieczong
podstawy oraz sktadki na ubezpieczenie spoteczne oraz
ubezpieczenie zdrowotne w podziale na poszczegdlne zrodta
finansowania sktadek.




_ Sktadanie dokumentow rozliczeniowych

Formularze rozliczeniowe - ZUS RCA
]

» W raporcie ZUS RCA wykazuje sie za osobe ubezpieczong
podstawy oraz sktadki na ubezpieczenie spoteczne oraz
ubezpieczenie zdrowotne w podziale na poszczegodlne zrdodta
finansowania sktadek.

» Jesli ptatnik sktadek zatrudnia pracownika - jego wynagrodzenie
wykazuje sie | rozlicza w dokumentach ZUS DRA | ZUS RCA, w
miesigcu w ktorym nastgpita wyptata wynagrodzenia.




_ Sktadanie dokumentow rozliczeniowych

Formularze rozliczeniowe - ZUS RZA
(Imienny raport miesieczny o naleznych sktadkach

na ubezpieczenie zdrowotne)
L 1

» Dokument ZUS RZA stuzy do rozliczenia naleznych sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne za osoby ubezpieczone, czyli te, ktore
zatrudnites | ktére maja inny tytut do ubezpieczen spotecznych.

» /US RZA wypetnia sie za osoby podlegajgce wytgcznie
ubezpieczeniu zdrowotnemu.

» W raporcie ZUS RZA za osobe ubezpieczong wykazuje sie
podstawe oraz sktadke na ubezpieczenie zdrowotne.




-iaam Sktadanie dokumentow rozliczeniowych

Formularze rozliczeniowe - ZUS RSA
(Imienny raport miesieczny o wyptaconych

Swiadczeniach i przerwach w optacaniu sktadek)
]

» Dokument ZUS RSA stuzy do wykazania wysokosci wyptaconych
Swiadczen oraz do wykazania przerw w optacaniu sktadek za
0soby ubezpieczone.

» W raporcie ZUS RSA wykazuje sie za osobe ubezpieczong

rodzaje
| okresy przerwy w optacaniu sktadek oraz zestawienie
wyptaconych swiadczen Iub wynagrodzen za czas absenc
chorobowe.




_ Sktadanie dokumentow rozliczeniowych

Terminy przekazywania dokumentow

rozliczeniowych do ZUS
L ]

Pratnik sktadek ma obowigzek przesytania dokumentow
rozliczeniowych w terminach:

«do 10 dnia nastepnego miesigca - jesli optaca sktadki
wytacznie sam za siebie,

edo 15 dnia nastepnego miesigca - w przypadku optacania
sktadek za sieble oraz za osobe wspoOtpracujgca lub za
zatrudnionych pracownikow czy zleceniobiorcow.




_ Sktadanie dokumentéw rozliczeniowych

Terminy przekazywania dokumentow
rozliczeniowych do ZUS

Jezell 10 lub 15 dzien miesigca przypada na sobote,
niedziele lub swieto, to za ostatni dzien terminu
sktadania dokumentow rozliczeniowych uwaza sie
nastepny dzien po dniu (lub dniach) wolnych od pracy.




_ Sktadanie dokumentéw rozliczeniowych

Zwolnienie z obowiazku przekazywania

dokumentow rozliczeniowych do ZUS
L ]

Osoby prowadzace pozarolnicza dziatalnos¢, ktore optacaja
sktadki wytacznie za siebie lub za siebie 1 osobe
wspotpracujacg, sa zwolnione z comiesiecznego sktadania
dokumentdw rozliczeniowych - o ile nic sie nie zmienito w

stosunku do danych w ostatnio ztozonym komplecie
dokumentow.

/wolnienie to dotyczy rowniez miesigca, w ktorym nastepuje
zmiana minimalnej podstawy wymiaru skfadki (tj. stycznia
kazdego roku).




_ Sktadanie dokumentéw rozliczeniowych

Zwolnienie z obowiazku przekazywania

dokumentow rozliczeniowych do ZUS
L ]

Ptatnik sktadek korzystajacy ze zwolnienia ze sktadania
dokumentow rozliczeniowych ma obowigzek przekazac te
dokumenty:

eza WsSzystkie niepetne miesigce oraz za pierwszy petny
miesigc po rozpoczeciu prowadzenia dziatalnosci,

eza WsSzystkie niepetne miesigce oraz za pierwszy petny
miesiagc  po  wznowieniu (zawieszeniu)  dziatalnosci
cospodarcze]




_ Sktadanie dokumentéw rozliczeniowych

Forma przekazywania dokumentéow

zgtoszeniowych oraz rozliczeniowych do ZUS
L ]

Ptatnik sktadek jest zobowigzany przekazywaé do ZUS
zgtoszenia do ubezpieczen, imienne raporty miesieczne,
deklaracje rozliczeniowe, inne dokumenty oraz korekty tych
dokumentéw w wybranej formie, tzn.:

»>drogg elektroniczng, korzystajagc z aplikacji e-Ptatnik
udostepnione] na www.pue.zus.pl badz aktualne] wersji
programu PEATNIK (dostepnej na www.zus.pl lub w kazdej
terenowej jednostce ZUS) lub

»Nnnego oprogramowania interfejsowego ,

»urzedomatu ZUS, albo

»v formie papierowe] lub wydruku z oprogramowania
interfejsowego - jesli rozlicza sktadki za nie wiecej niz 5 0sob.



http://www.pue.zus.pl/
http://www.pue.zus.pl/
http://www.pue.zus.pl/
http://www.pue.zus.pl/
http://www.pue.zus.pl/
http://www.pue.zus.pl/
http://www.pue.zus.pl/
http://www.zus.pl/
http://www.zus.pl/
http://www.zus.pl/
http://www.zus.pl/
http://www.zus.pl/

_ Optacanie sktadek ubezpieczeniowych

Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia

dla osoby prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza
L ]

Dla 0oséb, ktére rozpoczety dziatalno$¢ gospodarczg podstawe
wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne
| rentowe w okresie pierwszych 24 miesiecy kalendarzowych od
dnia rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej stanowi
zadeklarowana kwota, nie nizsza niz 30% kwoty minimalnego
wynagrodzenia.

W 2016 r. jest to kwota 555,00 zt (30% kwoty minimalnego
wynagrodzenia w 2016 r.).




_ Optacanie sktadek ubezpieczeniowych

Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia
dla osoby prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza

/ preferencyjnych zasad przedsiebiorca moze skorzystac jesli
spetnia ponizsze warunki:

ezgtaszajacy nie prowadzi lub w okresie ostatnich 60 miesiecy
kalendarzowych  przed dniem rozpoczecia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej nie prowadzit pozarolniczej dziatalnosci,




_ Optacanie sktadek ubezpieczeniowych

Podstawa wymiaru sktadek dla oséb
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza

e nie wykonuje dziatalnosci gospodarcze] na rzecz bytego
pracodawcy, na rzecz ktorego przed dniem rozpoczecia
dziatalnosci gospodarcze] w biezacym lub poprzednim
roku kalendarzowy wykonywat w ramach stosunku pracy
lub spotdzielczego stosunku pracy czynnosci wchodzace
w zakres wykonywanej dziatalnosci gospodarcze;.




_ Optacanie sktadek ubezpieczeniowych

Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia dla

0sOb prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza
L ]

Osobom, ktore skorzystajg z preferencyjnych zasad optacania
sktadek przez okres 24 miesiecy, jesli data rozpoczecia
wykonywania dziatalnosci przypada w trakcie miesigca, ten okres
iczy  sie, poczawszy od nastepnego  miesigca.  Tylko
w  przypadku rozpoczecia dziatalnosci od 1 dnia danego
miesigca, miesigc ten wlicza sie do owych 24 miesiecy
kalendarzowych.




_ Optacanie sktadek ubezpieczeniowych

Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia dla
0sOb prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza

Dla o0sdb podlegajagcych dobrowolnemu ubezpieczeniu
chorobowemu podstawe wymiaru sktadki na to ubezpieczenie
stanowl podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia

emerytalne i rentowe.

ROwniez na ubezpieczenie wypadkowe podstawe wymiaru
sktadki stanowi podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia

emerytalne i rentowe.




_ Optacanie sktadek ubezpieczeniowych

Aktualna wysokos¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
ubezpieczenie zdrowotne dla osoby prowadzacej
dziatalnos¢ gospodarcza - na zasadach preferencyjnych

]
rodzaj ubezpieczenia Podstawa wymiaru sktadki - 555,00 zt
stopa procentowa wysokosc sktadki

ubezpieczenie emerytalne 19,52% 108,34zt
ubezpieczenie rentowe 8,00% 44,40 zt
ubezpieczenie chorobowe 2,45% 13,60 zt
ubezpieczenie wypadkowe (od 01.04.2015r.) 1,80% 9,99zt
taczna kwota do zaptaty na FUS 176,33zt (162,73z1)
:ﬁiﬁpﬂie;i%':{j; ;dzrfwotne - podstawa wymiaru 9.00% 288,95 zt

ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH



Optacanie sktadek ubezpieczeniowych

Aktualna wysokos¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
ubezpieczenie zdrowotne, FP dla osoby prowadzacej
dziatalnos¢ gospodarcza - na zasadach ogdlnych

]
rodzaj ubezpieczenia Podstawa wymiaru sktadki -2433zt
stopa procentowa wysokosc sktadki

ubezpieczenie emerytalne 19,52% 474,92 zi
ubezpieczenie rentowe 8,00% 194,64 zt
ubezpieczenie chorobowe 2,45% 59,61 zt
ubezpieczenie wypadkowe (od 01.04.2015r.) 1,80% 43,79 zt
taczna kwota do zaptaty na FUS 772,96 zt (713,35zt)

gﬁiﬁiegieorﬁ ;dzrfwotne - podstawa wymiaru 9.00% 288,95 zt
ubezpieczenie FP 2,45% 59,61 zi




_ Optacanie sktadek ubezpieczeniowych

Forma optacania sktadek

ubezpieczeniowych
L ]

Sktadki nalezy optacac bezgotowkowo na wskazane przez
/US rachunki bankowe, odrebnie na:

enr konta: 83 1010 1023 00002613 9510 0000 -
na ubezpieczenia spoteczne,

enr konta: /8 1010 1023 00002613 9520 0000 -
na ubezpieczenie zdrowotne,

enr konta: /3 1010 1023 00002613 9530 0000 -
na FP i FGSP,

enr konta: 68 1010 1023 00002613 9540 0000 -
na FEP.




_ Optacanie sktadek ubezpieczeniowych

Terminy optacania sktadek

ubezpieczeniowych
L ]

Ptatnik  sktadek  winien  optaca¢  nalezne  sktadki
ubezpieczeniowe w terminach analogicznych, w jakich jest
zobowigzany do sktadania dokumentow rozliczeniowych, {j.:
«do 10 dnia nastepnego miesigca - jesli optaca sktadki
wytacznie sam za siebie,

edo 15 dnia nastepnego miesigca - w przypadku optacania
sktadek za siebie oraz za osobe wspoOtpracujaca lub za
zatrudnionych pracownikow czy zleceniobiorcow.




_ Optacanie sktadek ubezpieczeniowych

Jakie sa skutki nieoptacania sktadek lub

optacania ich po obowiazujacym terminie
L ]

Jesli ptatnik  sktadek nie optaci sktadek lub optaci je po
obowigzujacym terminie, powinien liczyc sie miedzy innymi z:
ebrakiem zaewidencjonowania sktadek na  ubezpieczenia
spoteczne,

e nieprzekazaniem sktadek do OFE,

enaliczeniem odsetek za zwtoke od nieterminowo dokonanych
wptat,

edochodzeniem przez Zaktad naleznych sktadek w formie
przymusowego dochodzenia.




_ Optacanie sktadek ubezpieczeniowych

Jakie sa skutki nieoptacania sktadek lub

optacania ich po obowiazujacym terminie
I
e ustaniem dobrowolnego ubezpieczenia chorobowego, co
skutkuje  koniecznoscig ztozenia korekt dokumentow

zgtoszeniowych 1 rozliczeniowych.

W uzasadnionych przypadkach ZUS, na wniosek

ptatnika sktadek, moze wyrazi¢ zgode na optacenie sktadki
po terminie | tym samym dalsze pozostawanie w
ubezpieczeniu.

We wniosku nalezy przedstawi¢ powody optacenia
sktadek po terminie.




Platforma Ustug
Elektronicznych

(PUE), e-ptatnik,

program Ptatnik-
korzysci
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ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH
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PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

Platforma Ustug Elektronicznych - zostata uruchomiona przez
/aktad Ubezpieczen Spotecznych 14 czerwca 2012 roku.

Jest wygodnym 1 bezptatnym narzedziem, ktore utatwia
kontakty z ZUS. Klienci Zaktadu za posrednictwem PUE moga
zatatwiaC wiekszosC spraw zwigzanych z ubezpieczeniami
spotecznymi przez Internet.
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PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

Jak utworzy¢ profil PUE?

Profil PUE mozna uzyskac po zarejestrowaniu sie na stronie pue.zus.pl.
podczas rejestracji klient otrzymuje login (numeryczny) i wybiera hasto do wtasnego
profilu.

Dla bezpieczenstwa danych, do ktorych dzieki profilowi uzyskuje sie dostep,
po rejestracji wniosku trzeba w ciggu / dni potwierdzic swojg tozsamosc w
placowce ZUS (,zaufac profil”).

ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH
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PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

Osoby, ktdre posiadaja:
e profil zaufany ePUAP,
o certyfikat kwalifikowany,

moga dokona¢ potwierdzenia tozsamosci (zaufania profilu) samodzielnie, podczas
rejestracji na portalu pue.zus.pl. Rejestracja profilu zaufanego PUE w takim
wypadku nie wymaga zadnego dodatkowego potwierdzania.

W przypadku rejestracji osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nie posiadajace;
osobowoscl prawne] nie mozna postuzyC sie podpisem kwalifikowanym ani
zaufanym profilem ePUAP. Zaufanie profilu dokonywane jest przez pracownika
/US po stawieniu sie osoby uprawnione] w dowolnej TJO, oraz po przedtozeniu

petnomocnictwa do korzystania z NPl w imieniu ptatnika.

ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH
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PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

Osoby posiadajace profil PUE mogg miec przypisane rézne role:
Profile uzytkownikéw:

e profil ogdlny (funkcje ogdlne po zalogowaniu),

e profil ptatnika + aplikacja ePtatnik + ePtatnosci,

e profil ubezpieczonego,

e profil Swiadczeniobiorcy,

Profile specjalistow:

e profil lekarz,

e profil komornik.

ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH




Profil: Ogdlny, Ubezpieczony, Swiadczeniobiorca, Ptatnik oraz ePtatnik

Jestes zalogowany jako S

MENU (2] (<]
Panel Ubezpieczonego
Sktadki, OFE, stan konta ,

B Moje dane

B uUbezpieczenia i platnicy

= Informacje o podstawach i sktadkach
E Subkonto

® Stan konta ubezpieczonego

= OFE

B Dpane o ubezpieczeniu zdrowotnym

® Praca w szczegdlnych warunkach
B Informacje o stanie konta

B Zaswiadczenia lekarskie

® Kalkulator emerytalny

Dokumenty i wiadomosci

Korespondencja z ZUS

Ilecenia
Autoryzacja operacji

C

Mjmm Kontakt z COT Wirtualny

STAN KONTA UBEZPIECZONEGO [2]

Stan konta po waloryzaci

Data ostatniej waloryzaciji:
Kwolta zwaloryzowanego kapitatu poczatkowego:

Kwota zwaloryzowanych sktadek na ubezpieczenie
emerytalne:

Kwota zwaloryzowanych skiadek na subkoncie:

* blizszych informacii moZna uzyskac w serwisie www.majaemefytura.zus.pl

| Zaméw dane archiwalne |
Kapitat poczatkowy
Kwota kapitatu poczatkowego ustalona decyzja:
Data decyzji:
Typ decyzji:

Numer sprawy:
Jednostka ZUS:

l Ogolny ] Ubezpieczony I Swiadczeniobiorca l Platnik

VWybrany ubezpieczg

201 2- 0604
67 348,2P PLN

62 977,37 PLN

35,56 P

Dane ardhiwalne

2591382 PLN
2006-p6-28
decyzja o ustaleni
KPU
Whyd3z

W zaleznosci od tego w jakich rolach dane osoby

wystepujg w ZUS, takie role bedg miaty przypisane w
PUE:

Ubezpieczony - Panel Ubezpieczonego - Stan konta ubezpieczonego

Do korica sesji pozostato: 14 min. MNumer wersji: 1.7.7

70S
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Informacje dostepne na profilu ptatnika
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PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

Ponadto ptatnik moze :
e sktadac¢ wnioski zadawac pytania | otrzymywac odpowiedzi z ZUS,
e zarezerwowac wizyte w wybranej placowce ZUS,

ekorzysta¢ <z aplikacji ePtatnik, czyli aplikacji powigzane] z profilem ptatnika
na portalu PUE, stworzone] dla matych i Srednich przedsiebiorcow rozliczajgcych
sktadki za maksymalnie 100 ubezpieczonych.

Ponadto od 1 stycznia 2016r. mogty byC wystawiane przez lekarzy
elektroniczne zwolnienia lekarskie eZLA?S a kazdy z ptatnikdw sktadek aby modc
otrzymaé w tej formie zwolnienie zatrudnionego pracownika bedzie zobowigzany

do zatozenia profilu na PUE.

ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH
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PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

/a pomocg PUE mozna wysta¢ do ZUS m.in. nastepujgce wnioski i formularze:

*\WNIOSEe
e \WNIOSEe
*\WNIOSEe
*\WNIOSEe
*\WNIOSE

W sumie

K 0 wydanie zaswiadczenia o niezaleganiu w optacaniu sktadek,

K 0 rozliczenie konta ptatnika sktadek,

K 0 przeksiegowanie wptaty pomiedzy kontami ptatnikow,

K 0 kontrole prawidtowosci wystawienia zaswiadczenia lekarskiego,

K w sprawie postepowania egzekucyjnego,

ponad 100 roéznych dokumentow elektronicznych.

ZAKEAD
UBEZPIECZEN

70
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PUE - ePtatnik

Aplikacja ePfatnik - korzysci

Profil ptatnika udostepnia aplikacje ePtatnik.

Aplikacja ePtatnik ma wiele funkcji. Jedng z nich jest mozliwos¢ sporzadzania
dokumentow ubezpieczeniowych np. zgtoszeniowych | rozliczeniowych oraz
dokonywanie ptatnosci.

Do wysytania oraz odbierania dokumentow za posrednictwem PUE ptatnik musi
posiadac podpis elektroniczny weryfikowany przy pomocy profilu zaufanego
ePUAP, oczywiscie jesli posiada certyfikat kwalifikowany moze podpisywac te doku
menty bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy uzyciu certyfik
atu kwalifikowanego.

/US udostepnit  aplikacje specjalnie  dla  matych 1 Srednich ptatnikow
sktadek rozliczajgcych do 100 ubezpieczonych.

ZAKEAD
UBEZPIECZEN
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PUE - ePtatnik

Dostepne kreatory

[ 2gtos ubezpieczonego | ¥ Wbrany ptatnik: Zmien platnika

@ePiatniki......m.

[ Dodaj dokument »

[ Kartoteka platnika »*

-Podébwowefﬁankcje-e'piéh&a

B Obstuga rozliczenia
5 Obstuga ubezpieczonego
H Obstuga ptatnika

B Obstuga cztonka rodziny

B Informacie dla os. ubezpieczone]

© Obstuga ZUS WA

@ Obstuga dokumentdw ptamiczych EPL Kreatory

@ Zgtoszenie ZUS ZSWA | senssssess NOWY PORTAL INFORMACYINY ZUS

Rejestr ubezpieczonych
Ubezpieczeni u ptainika

i

ZAKLAD UREZPILCIEN SPOLECINYCH

ZAKEAD
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PUE -ePtatnik

ZUS PEL

FAKY AD UBEZPIECFER SPOFECZMYCH

ZUs PEL

PEENOMOCNIC TWO
DO WYKONYWANIA CZYNNOSCI PRAVWNYCH
W RELACJACH Z ZAKEADEM UBEZPIECZEN SPOLECZMNYCH

FPodstawa prawna:

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (art. 95-109) (Dz. U_ z 1964 r. Nr 16, poz. 93, z pOZn. Zm.)
Ustawa £ dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (art. 28-33) (Dz. UJ_. £ 2000 r. MNr

MIEJ SCE ZEOFEMNLA PISMA

a8 poz. 1071, z poZn. Zzm.)

041. ZakKt AD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH - ODDZIAL / INSPEKTORAT w

A, DDANE MOCODAMICY

1. Petnomocnictwa udziela:

4.1, |:| Piatnik skiadek/osoba dziatajgca w imieniu platnika sktadek

1.3, I:I Swiadczeniobiorca

(nalezy zaznaczyc wias ciwy kwadrat)

1.4, I:I Inmy podmiot

1.2 I:I U bezpieczomy

2. Reprezentowany piaitnik skiadek:. (nalezy zaznaczveé wiasciwy kwadrat)

2.1 I:I Osoba prawmna

3. Dane identyfikacyjne mocodawcy

22 I:I Osoba fizyczna

DANE IDENTYFIFKACY JHNE MOCODAWECY
01, Mumer MIF ptatnika sktadek

02 Mumer REGOM ptatnika sktadek (13

2.3 |:| Inny podmiot

03, Mumer PESEL (2)

04 Rodzaj dokumentu 05. Seria i numer dokumentu (2}

| | |to'zsamoéci:jeéli dowdd | | | | | | |
osobisty, wpisac 1, jesli

06. Mazwa skrocona platnika sktadek

paszport - 2

O07. Mazwa petna ptatnika sktadek (3}

0&. Mazwisko (4)

09. Imie pierwsze (4)

(1) Wypetnic jesli ptatnik skltadek jest osoba prawna.

(23 W przypadku osoby fizycznej nalezy wpisac numer PESEL a jezeli nie nadano tego numeru, nalezy wpisac serie i numer dowodu osobistego lub paszportu.

(3) Wypetnic jesli ptatnik sktadek nie jest osobag fizyczna.
(4} Wypetnic w przypadku osoby fizycznej.

DAMNME ADRESOVW/E MOCODAVICY - ADRES SIEDZIBY PEATHIKA SKEADEK LUB ADRES ZAMIESZKAMNLA (dia osoby Tizycznej)

01 . Kod pocziowy 02 Poczia

LI -1t [ [ CIT T T T I T T I T T T T T T T T T T T T T T [T 7]

03 Gmina f Dzielnica

. rrrrr Pl

04. Migjscowosc

- rrrrrrrrrrrrrErErr Ll

05 Ulica

.ttt rrr Pl

06 Mumer dormu 07 Mumer laokalu 08 Mumer telefonu (1) 09 Symbol pafnstwa (2W3)

10. Zagraniczny kod pocztowy (2}

11. Mazwa panstwa (2)

12 Adres pocziy elektronicznej (1)

(1) Pole nieobowiazkowe.

(2} Wypetnic w przypadku, gdy adres jest inny niZ polski.
(3} Podanie symbolu panstwa nie jest konieczne, jezeli wniosek jest zgtaszany w formie papierowej.

strona:

1,5

1d
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Dziekuje za uwage




