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SPOSOB OPISU FAKTURY/INNEGO DOKUMENTU KSIEGOWEGO O ROWNOWAZNE)
WARTOSCI DOWODOWEJ NA POTRZEBY WNIOSKU O PLATNOSC SKLADANEGO
DO 1Z RPO WD W RAMACH PROJEKTU DOFINANSOWANEGO ZE SRODKOW EFRR/BP

Wstep:

1.

Niniejszy dokument dotyczy wytacznie Beneficjentéw Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020 (IZ RPO WD), ktérzy otrzymali
dofinansowanie ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) /i budzetu
panstwa (Bp).

llekro¢ w dokumencie jest mowa o Beneficjencie nalezy przez to rozumieé¢ rowniez Partnera
w projekcie oraz Podmiot realizujacy projekt.

Przyktadowy opis dowodu ksiegowego zostat przygotowany na podstawie zapisdw zatacznika do
dokumentu przyznajgcego dofinasowanie dla projektu i zawiera zakres informacji, jaki musi zosta¢
podany na fakturze/innym dokumencie ksiegowym o rownowaznej wartos$ci dowodowej, celem
przedtozenia wydatku do refundacji/rozliczenia we wniosku o ptatno$¢. Beneficjenci prowadzacy
petng rachunkowos¢ dodatkowo zobligowani s3 do wskazania w opisie faktury informacji
wynikajagcych z krajowych przepisow dot. rachunkowosci (np. informacji o sprawdzeniu
i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych wraz z miesigcem oraz sposobem
ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja) i podpisem osoby odpowiedzialnej za te
wskazania). W przypadku prowadzenia ksigg w wersji elektronicznej, gdy stosowne zapisy nie sg juz
umieszczane na dowodach ksiegowych, nalezy zatgczy¢ do wniosku o ptatnos¢ wydruk z ksigg
przedstawiajgcy m.in. numer ksiegowy nadany dokumentowi oraz na jakich kontach i w jakiej kwocie
dokument zostat zaksiegowany. Opis faktury przewiduje réwniez miejsce na inne adnotacje, jezeli
Beneficjent takie wskazuje na dowodach ksiegowych, zgodnie z zasadami przyjetymi w swojej
jednostce (np. w zakresie sprawdzenia prawidtowosci dokumentu pod wzgledem formalnym/
merytorycznym/rachunkowym).

Niezaleznie od rodzaju prowadzonej ksiegowosci — wszyscy Beneficjenci, ktérzy posiadajg dowdd
ksiegowy opiewajacy na waluty obce, powinni zawrze¢ w opisie dokumentu przeliczenie ich wartosci
na walute polska, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

Opisu dokumentéw nalezy dokonywac na ich oryginatach. Informacja o dofinansowaniu projektu
musi sie obowigzkowo znaleZ¢ na pierwszej stronie dokumentu ksiegowego. Pozostate elementy
opisu moga by¢ umieszczone na jego odwrocie. W przypadku braku mozliwosci umieszczenia
wymaganych zapisdw na odwrocie dokumentu dopuszcza sie ich naniesienie na odrebnej kartce, przy
czym kartka ta musi by¢ opisana przez podanie przynajmniej numeru faktury/innego dokumentu
ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej, ktérej dotyczy oraz musi znajdowac sie przy
oryginale tego dokumentu. Niedopuszczalne jest opisywanie kserokopii dokumentéw ksiegowych
przechowywanych np. w komérkach merytorycznych instytucji Beneficjenta i/lub przechowywanie
oryginatéw zatgcznikéw do faktury z wymaganym przez 1Z RPO WD opisem przy kserokopiach
dokumentéw ksiegowych.



10.

Prezentowany wzdr ma charakter wytgcznie pomocniczy. Beneficjent moze stosowaé wtasny uktad
graficzny opisu.

Opis moze by¢ umieszczany w formie odrecznego zapisu, nadruku komputerowego lub pieczeci.
Nie nalezy stosowac naklejek.

Opisany oryginat faktury/innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartos$ci dowodowej nalezy
zeskanowad i zatgczy¢ do wniosku o ptatnos¢. W uzasadnionych przypadkach IZ RPO WD moze
wezwaé Beneficjenta do ztozenia w wersji papierowej potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem
kserokopii dowodu ksiegowego.

Ze wzgledu na specyfike realizowanych projektéw 1Z RPO WD zastrzega sobie mozliwos¢ wniesienia
dodatkowych uwag na etapie weryfikacji wniosku o pfatnos¢, celem uszczegdtowienia zapisow
(np. w zakresie dodatkowego podania pozycji z protokotu odbioru roboét, gdy nie wszystkie wydatki
widniejgce na fakturze sg kwalifikowalne; w zakresie podania numeru umowy zawartej z wykonawca,
gdy Beneficjent zawart z tym samym wykonawcg w ramach projektu kilka umoéw i nie bedzie
mozliwosci wprost przyporzgdkowania danej faktury do konkretnej umowy).

W przypadku zaistnienia koniecznosci dokonania korekt w adnotacjach - nalezy wszelkie wymagane
poprawki dokonywacé na oryginatach dowodow zrddtowych, ktérych nastepnie skan/potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem kserokopia zostanie zatgczona do wniosku o ptatnosé. Btedy w adnotacjach
powinny by¢ poprawiane przez skreSlenie btednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci
skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie czytelnego
podpisu osoby do tego upowaznionej (lub pieczatki imiennej i podpisu). Nie mozna poprawiaé
pojedynczych liter lub cyfr. Niedopuszczalne jest takze dokonywanie wymazywania i przerébek.
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A. Sposdéb opisu dowodu ksiegowego w projektach dofinansowanych wytacznie z EFRR

I. Faktura opiewajgca w catosci/czesci na wydatki kwalifikowalne w projekcie

Miejsce wystawienia: ............

FAKTURANR ...... Data sprzedazy: .....

Data wystawienia: .....

Sprzedawca:
ul:
kod i miejscowos¢:
NIP:
Nabywca:
ul: Forma ptatnosci ...........
kod i miejscowos¢: Termin ptatnosci .........
NIP:
Symbol cena Wartosé¢ | Stawka | Wartos¢
Lp. Nazwa towaru lub ustugi PKWiU llos¢ J.M. jedn. hetto VAT brutto
netto
Brutto
Razem | Netto
VAT
Do zaptaty:
Stownie:
Projekt dofinansowany ze srodkéw EFRR
w ramach RPO WD 2014-2020
Podpis osoby upowaznionej do wystawienia faktury Podpis osoby upowaznionej do otrzymania faktury
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OPIS DO FAKTURY VAT NR ............

Numer i data zawarcia umowy o dofinansowanie projektu RPDS.0_.0_.0_-02-......../....— 00 z dnia. ............

Numer i data dokumentu poswiadczajgcego odbidr przedmiotu
TAKEUNY e e s b et et sttt aereeteste et nara e

Numer ksiegowy/ewidencyjny wyodrebnionej dla projektu
ewidencji ksiegowej pod ktdrym zarejestrowano dOKUMENT | coccioiiecie ettt e st e e r s ste s ea s b s sae s

Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych faktura

Miejsce na pozostate adnotacje wynikajqce z krajowych zasad rachunkowosci/polityki rachunkowosci:
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Il. Sposdb opisu dowodu ksiegowego opiewajacego w catosci na wydatki niekwalifikowalne

Miejsce wystawienia: .........

FAKTURA NR ...... Data sprzedazy: .....
Data wystawienia: .....
Sprzedawca:
ul:
kod i miejscowosc¢:
NIP:
Nabywca:
ul: Forma ptatnosci ...........
kod i miejscowosc: Termin ptatnosci .........
NIP:
Cena .. 2z
L Nazwa towaru lub ustugi Dl L llos¢ JM jedn BELUERE | Sisile) | DAL
. & PKWiU o ozl netto VAT brutto
netto
Brutto
Razem | Netto
VAT
Do zaptaty:
Stownie:

Niniejszy dokument dotyczy w catosci wydatkéw niekwalifikowalnych
w Projekcie nr RPDS.0..0..0..-02-.../...
dofinansowanym ze srodkéw EFRR w ramach RPO WD 2014-2020

Podpis osoby upowaznionej do wystawienia faktury

Podpis osoby upowaznionej do otrzymania faktury
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B. Sposdb opisu dowodu ksiegowego w projektach dofinansowanych z EFRR i Bp

I. Faktura opiewajgca w catosci/czesci na wydatki kwalifikowalne w projekcie

FAKTURANR ......

Miejsce wystawienia: ............
Data sprzedazy: .....
Data wystawienia: .....

Sprzedawca:
ul:
kod i miejscowos¢:
NIP:
Nabywca:
ul: Forma ptatnosci ...........
kod i miejscowosc: Termin ptatnosci .........
NIP:
Cena .. ..
L Nazwa towaru lub ustugi S llosé J.M jedn Bl | SLEE | WL
P- g PKWiU .| Jean. netto VAT | brutto
netto
Brutto
Razem | Netto
VAT
Do zaptaty:
Stownie:

Projekt dofinansowany ze srodkow EFRR i budzetu panstwa

Podpis osoby upowaznionej do wystawienia faktury

w ramach RPO WD 2014-2020

Podpis osoby upowaznionej do otrzymania faktury
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OPIS DO FAKTURY VAT NR ............

Numer i data zawarcia umowy o dofinansowanie projektu RPDS.0_.0_.0_-02-......../....— 00 z dnia. ............

Numer i data dokumentu poswiadczajgcego odbidr przedmiotu
TAKEUNY e e s b et et sttt aereeteste et nara e

Numer ksiegowy/ewidencyjny wyodrebnionej dla projektu
ewidencji ksiegowej pod ktdrym zarejestrowano dOKUMENT | coccioiiecie ettt e st e e r s ste s ea s b s sae s

Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych faktura

Miejsce na pozostate adnotacje wynikajqce z krajowych zasad rachunkowosci/polityki rachunkowosci:
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Il. Sposdb opisu dowodu ksiegowego opiewajgcego w catosci na wydatki niekwalifikowalne

Miejsce wystawienia: ............

FAKTURA NR ...... Data sprzedazy: .....
Data wystawienia: .....
Sprzedawca:
ul:
kod i miejscowosc:
NIP:
Nabywca:
ul: Forma ptatnosci ...........
kod i miejscowos¢: Termin ptatnosci .........
NIP:
Symbol cena Wartos¢ | Stawka | Wartos¢
Lp. N t | tugi llos¢ J.M. j .
p azwa towaru lub ustugi PKWiU 0s¢ jedn — i brutto
netto
Brutto
Razem | Netto
VAT
Do zaptaty:
Stownie:

Niniejszy dokument dotyczy w catosci wydatkow niekwalifikowalnych

w Projekcie nr RPDS.0..0..0..-02-....../...
dofinansowanym ze srodkéw EFRR i budzetu panstwa
w ramach RPO WD 2014-2020

Podpis osoby upowaznionej do wystawienia faktury

Podpis osoby upowaznionej do otrzymania faktury
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